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Module erstellen - Kompetenz-Checkliste

Kompetenz-Checklisten belegen die Fahigkeit eines Lernenden, vor Beobach-
ter*innen bestimmte berufsbezogene Kompetenzen zu demonstrieren. Diese
sind hilfreich, um die praktische Anwendung von Schulungsinhalten zu Gberpru-
fen.

Im Relias LMS kdnnen Kompetenz-Checklisten Lernenden direkt Gber einen Lehr-
plan zugewiesen werden.

AulRerdem kdnnen Administrator*innen und Dozent*innen Kompetenz-Checklis-
ten erstellen und bearbeiten.

Administrator*innen, Dozent*innen und Flhrungskrafte, die eine Berechtigung
zur Einschreibung haben, konnen Lernende fir eine Kompetenz-Checkliste ein-
schreiben.

Beobachtungen fir Kompetenz-Checklisten kédnnen von Nutzer*innen mit der
Kompetenz-Rolle ,Fachanleitung fir Kompetenziberprifung” und , Dateieintrag
— Fahigkeiten-Checkliste” erfasst und dokumentiert werden (siehe Abbildung 1).

Nahere Informationen kdnnen Sie auch den Anleitungen zu den einzelnen Rol-
len: ,,Beobachter*innen (Fachanleitung fir Kompetenztberprifung)“ und ,Da-
teneintragsbeauftragter*in (Dateneintrag — Fahigkeiten-Checkliste)”.
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Abbildung 1 — Nutzerrollen ,,Fachanleitung fiir Kompetenziiberpriifung”/ ,, Dateneintrag — Fihigkeiten-Checkliste”
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Kompetenz Checkliste erstellen

Um eine Kompetenz-Checkliste zu erstellen, klicken Sie in der linken MenlUleiste
auf ,Bildung” = ,,Module” = ,Modulliste” und den Button , Neues Modul”. Kli-
cken Sie auf den Modultyp ,,Kompetenz Checkliste” (siehe Abbildung 2).

Neues Modul X
+  Online-Kurs >
+ Présenzveranstaltung >
4+  Dokument anfordern >

Kompetenz Checkliste
Die Kompetenz-Checkliste ist ein Modultyp, mit dem Aufzeichnungen Uber die Fahigkeit eines Lernenden und
- die Umsetzung von spezifischen arbeitsbezogenen Aufgaben in Gegenwart eines*r qualifizierten
Mitarbeiters*in dokumentiert werden kénnen. Lernende kénnen zeigen, dass das erlernte Wissen verinnerlicht >

wurde und am Arbeitsplatz umgesetzt wird. Kompetenz-Checklisten kénnen auch als ,Kompetenzprifungen*®

bezeichnet werden.

Abbildung 2 — Auswdhlen der Kompetenz Checkliste

Eigenschaften

Geben Sie auf der Eigenschaftsseite die entsprechenden Angaben in den Berei-
chen1/2 ein:

e Code (optional / das System generiert selbstdndig einen Code, wenn Sie

dieses Feld leer lassen)

e Titel (Pflichtfeld)

e Beschreibung (optional)

e Dozentin (optional)

und wahlen Sie die gewlinschten Registereinstellungen (3. Bereich). Klicken Sie

anschlieRend auf ,Speichern” (siehe Abbildung 3/4).
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EIGENSCHAFTEN || AUFGAEBEN || EEOBACHTER || MODULZUORDNUNGEN || FILTER DURCHSUCHEN

CODE, TITEL & BESCHREIBUNG * Erforderliche Felder

Eine Hompetenz-Checkdiste ist ein YWerkzeug fiir die Bewertung der Anwendung von berufsbezogenen Qualifikationen in der realen Welt. Beginnen Sie,
indem Sie grundlegende Eigenschafien auf dieser Seite hinzufiigen und figen Sie dann Aufgaben hinzu, die es zu becbachten gilt, Becbachter zur
Beurteilung des Lemers und optionale Zuordnungen von Kursmodulen.
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Abbildung 3 — Definieren der Eigenschaften einer Kompetenz Checkliste / Bereich 1 und 2

REGISTRIERUNGSEINSTELLUNGEN

[ Genehmigt far Mutzerinnen mit singeschrankien Zugrl
[#f Den Lemenden erauben, sich sefst 2w desen Madd anzumelien.

Fur die Versendung auf mobilen Gerdten opfimier]

Zugelassen fiir die Anmeldung

= Ja Nein

SPEICHERN

SPEICHERN und WEITER ZUR ANMELDUNG

ABBRECHEN

CHECKLISTE KOPIEREN

Abbildung 4 - Definieren der Eigenschaften einer Kompetenz Checkliste / Bereich 3
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Aufgaben

Klicken Sie auf den Button , Aufgaben” und ,+Aufgaben hinzufiigen” (siehe Abbil-
dung 5). Geben Sie einen Aufgabencode, Aufgabentitel, Aufgabenbeschreibung
und Aufgabenbegrindung ein. Klicken Sie anschlieRend auf ,Speichern” (siehe
Abbildung 6).

Bitte beachten Sie: Pflichtfelder sind im System blau hinterlegt.

Handedesinfektion

t EIGENSCHAFTEN J | AUFGABEN It BEOBACHTER J l MODULZUORDNUNGEN J t FILTER DURCHSUCHEN J

: AUFGABEN ‘

| , VORSCHAU
Stellen Sie sicher, dass Sie diese vor der g von Teil vollenden. erfordern die Erstellung eines vollig neuen Checklisten-Moduls.

Dies ist die Liste der Aufgaben, die es nachzuweisen und durch einen Beobachter zu bestétigen gilf, um die Anforderungen dieser Checkiiste zu erfillen.

+ Aufgaben hinzufgen

Abbildung 5 - Hinzufiigen von Aufgaben

AUFGABEN HINZUFUGEN ¥ Eine weitere Aufgabe erstellen [eataiaill | *

Aufgaben-Code

z.B:HW-5

Aufgabentitel *
Pflichtfeld

z.B.: Hénde einschdumen

Aufgabenbeschreibung

z.B.: Reiben Sie alle Bereiche der Hande und Handgelenke mit Seifenschaum ein, reiben Sie kraitig fir
mindestens 20 Sekunden

Aufgabenbegrindung

z.B.: Schaum und Reibung losen Hsutfstte und ermoglichen, dass Krankheitsemreger abgespult werden

Abbildung 6 — Hinzufiigen von Aufgaben

Wiederholen Sie diesen Vorgang so lange, bis Ihre Kompetenz-Checkliste alle er-
forderlichen Aufgaben enthilt.
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Die Reihenfolge der einzelnen Aufgaben kann via drag and drop mithilfe des
grauen Feldes auf der linken Seite der Aufgabe verandert werden. Zum Loschen
einer Aufgabe klicken Sie auf das blaue ,X“ rechts neben dem Titel.

Bitte beachten Sie: Eine Aufgabe kann nur so lange geldscht werden, bis Lernende
diese Aufgabe nicht durchgefiihrt haben und keine Beobachtungs-Dokumenta-
tion vorliegt. Ist dies der Fall, wird rechtsseitig das blaue ,X“ nicht mehr angezeigt.

Alle Aufgaben, fir die eine Aufgabenbeschreibung existiert, werden mit einem
Informationssymbol ,i“ angezeigt. Wenn Sie mit der Maus Uber das ,i“ gehen,
wird Ihnen die Beschreibung eingeblendet.

Mit dem Button ,Vorschau” auf dieser Seite, konnen Sie sich eine Vorschau der
Kompetenz-Checkliste anzeigen lassen und prufen, wie diese fir Lernende, Be-
obachter*innen und Nutzer*innen mit der Rolle ,Dateneintrag — Fahigkeiten-
Checkliste” aussehen wird (siehe Abbildung 7).

L EIGENSCHAFTEN H AUFGABEN H BEOBAGHTER J { MODULZUORDNUNGEN H FILTER DURCHSUCHEN J

| AUFGABEN \

- VORSCHAU
Stellen Sie sicher, dass Sie diese Aufgabenliste vor der Anmeldung von Teilnehmern vollenden. Anderungen erfordemn die Erstellung

eines vollig neuen Checklisten-Moduls.

Dies ist die Liste der Aufgaben, die es nachzuweisen und durch einen Beobachter zu bestéafigen gilt, um die Anforderungen dieser
Checkliste zu erfullen.

+ Aufgaben hinzufiigen
D EHénde waschen

Hénde pflegen

Héande schiitzen

o o of[g

Aufgaben der Hande

Abbildung 7 - Aufgabenliste

Beobachter*innen

Wenn die Kompetenz-Checkliste alle gewlnschten Aufgaben enthalt, klicken Sie
auf die Registerkarte ,Beobachter*innen” (siehe Abbildung 8). Unter dem Button
,+Beobachter*innen hinzufligen” kdnnen Sie der Kompetenz-Checkliste konkrete
Beobachter*innen zuweisen. Diese haben die Aufgabe die Ausfihrung der jewei-
ligen Tatigkeit zu prifen und zu bestatigen.

Bitte beachten Sie: Beobachter*innen kénnen nur dann die gepriifte Tatigkeit do-
kumentieren, wenn Sie der jeweiligen Kompetenz-Checkliste zugeordnet sind.
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Neue Kompetenz-Checkliste erstellen

| EIGENSCHAFTEN | AUFGABEN ‘l BEOBACHTER I| MODULZUORDNUNGEN H FILTER DURCHSUCHEN |

BEOBACHTER

WEITER ZUR ANMELDUNG
Diese Liste sollte alle Nutzer mit einbeziehen, die eine Beobachterrolle haben und die Sie fiir die Beobachtung von Lerner, die diese Fahigkeiten in

dieser Ubung demonstrieren, genehmigt haben. Diese Liste kann jederzeit aktualisiert werden

= Léschen + Beobachter hinzufiigen

Keine gefundenen Daten

Abbildung 8 — Hinzufiigen von Beobachter*innen

Klicken Sie auf den Button ,+Beobachter hinzufigen” und wahlen Sie die ge-
winschten Beobachter*innen im Pop-up-Fenster mit einem Hakchen aus. Klicken
Sie anschlielRend auf ,Nutzer*innen hinzufiigen”, um sie der Kompetenz-Check-
liste zu zuweisen (siehe Abbildung 8). Klicken Sie auf ,Loschen” um Beobach-
ter*innen wieder von der Kompetenz Checkliste zu entfernen. Alle hinzugefligten
Beobachter*innen werden auf der Registerkarte , Beobachter” aufgefihrt.

NUTZER*IN HINZUFUGEN ZU SKILLS CHECKLIST AS OBSERVERS Suchen Q X

Filtern nach A-Z v + Filter ¥ Loschen

_ I Nutzer*innen hinzufiigen I Fachanleitung fir Kompetenziberprifung

1-2 von 2
| Nutzer*in | Organisationsstruktur
@ Bild, Billy Medizinisch-Technischer Dienst: Labor
I Lore, Hanne Verwaltungsdienst: Personalabteilung

Abbildung 9 - Hinzufiigen von Beobachter*innen

Module zuordnen

Wenn Sie der Kompetenz Checkliste Module zuordnen méchten, klicken Sie auf
die Registerkarte ,,Modulzuordnung”. Zugeordnete Kurse bieten eine zusatzliche
Orientierung fUr Lernende, die weiterfihrende Informationen zur betreffenden
Kompetenz Checkliste oder den gepruften Tatigkeiten suchen. Klicken Sie auf den
Button ,,Modulzuordnungen® und ,+Module hinzufigen”, um der Kompetenz-
Checkliste Kurse hinzuzufiigen (siehe Abbildung 9).
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Neue Kompetenz-Checkliste erstellen

‘ EIGENSCHAFTEN H AUFGABEN H BEOBACHTER ‘I MODULZUORDNUNGEN ” FILTER DURCHSUCHEN

MODULZUORDNUNGEN

Abbildung 10 — Hinzufiigen von Modulen

Sie konnen optionale Module hinzufugen (Online-Kurse, Veranstaltungen, etc ), welche eine Anleitung fur Lerner zur Verfiigung stellt, die mehr
Informationen oder Kurse fiir diese Qualifikation suchen

Léschen + Modul hinzufiigen

Keine gefundenen Daten

WEITER ZUR ANMELDUNG

Mithilfe der Suchleiste oder der Filter finden Sie Module, die einen Bezug zur ak-
tuellen Kompetenz-Checkliste haben. Aktivieren Sie die Kontrollkdastchen links ne-
ben den Modulen mit einem Hakchen, die Sie der Kompetenz-Checkliste hinzuft-
gen mdchten, und klicken Sie auf die Schaltflache ,Hinzufligen” (siehe Abbildung
10). Zugeordnete Module kdnnen mit der Schaltflache ,L6schen” wieder entfernt

werden.

MODUL HINZUFUGEN

IFlllern nach Alle Modularten v Alle Kursautoren v Alle Zertifikate

1-100 von 465

Q

>

Titel

[Themallnhalt der E-Mail]
382473

Ablaufe mithilfe von Nachfrageprognosen und Kapazitatsmanagement optimieren

REL-DE-VDRSS_OPER 45 A05_BS DE

Aktionsbundnis - Kurs Aktion saubere Hande
REL-DE-0-26279-VV2

Aktionsbiindnis - Kurs Aktion saubere Hande (ohne Audio)
REL-DE-0-26279-0A-V2

Aktives Zuhoren am Arbeitsplatz
REL-DE-VDRSS_ACM_14_A02 BS DFE

Aktuelle Entwicklungen in der Pflege - Was macht der Medizinische Dienst?
REL-DE-0-42940

Allgemeines Gleich-Behandlungs-Geselz (Leichte Sprache)
REL-DE-0-57012

Als Manager strategisch denken
REL-DE-VDRSS_AST_01_A01_BS_DE

Als Teammitglied effektiv handeln
REL-DE-VDRSS_ATM_02_A01_BS_DE

Als Vorgesetzter effektiv Mitarbeiter fuhren und delegieren

Abbildung 11 — Auswdhlen der hinzuzufiigenden Module

| Bericht

Online-Kurs
Online-Kurs
Online-Kurs
Online-Kurs
Online-Kurs
Online-Kurs
Online-Kurs
Online-Kurs
Online-Kurs

Online-Kurs

X

Sie haben nun erfolgreich eine Kompetenz-Checkliste erstellt!

Bitte Giberprifen Sie lhre Checkliste, bevor Sie Lernende anmelden. Lernende
kdnnen direkt Gber einen Lehrplan in eine Kompetenz-Checkliste eingeschrieben
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werden. Die Anmeldung zu Kompetenz-Checklisten ist identisch mit der Anmel-
dung von Nutzer*innen zu Kursen und Prasenzveranstaltungen. Die Anmeldung
kann Uber das blaue Lernenden-Symbol rechts neben dem Titel des Moduls in der
Modulliste vorgenommen werden.

Kompetenz-Checklisten kopieren

Sie kdnnen Kompetenz-Checklisten kopieren. Damit entsteht mit Ausnahme der
Anmeldungen eine exakte Kopie der Checkliste.

Offnen Sie die Kompetenz-Checkliste, die Sie kopieren méchten, indem Sie auf
den Titel klicken. Uber den Botton ,Eigenschaften” kénnen Sie den Button
,Checkliste kopieren” anklicken (siehe Abbildung 11).

« Zuriick zur Modulliste

Handedesinfektion

I{ EIGENSCHAFTEN “ AUFGABEN H BEOBACHTER “ MODULZUORDNUNGEN H FILTER DURCHSUCHEN

CODE, TITEL & BESCHREIBUNG * Erforderliche Felder REGISTRIERUNGSEINSTELLUNGEN

Code™ (i [ Genenmigt far Nutzer*innen mit eingeschrankien Zugrir
CL-92712 [ Den Lemenden erlauben, sich selbst zu diesem Modul
anzumelden
Titel *

Handedesinfektion Zugelassen fir die Anmeldung
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Die richtigen Schritte fur eine Handedesinfektion. SPEICHERN
SPEICHERN und WEITER ZUR
ANMELDUNG
ABBRECHEN
CHECKLISTE KOPIEREN
Link Ki
i eam Burs Eigentumer: Knowledge Base
nitps//knowledge training relias de/Leaming/Catalog aspx?CourseCode=CL-92712 e e, 20 AT AR

Zuletzt geandert: Mittwoch. 24 Juli 2019

Abbildung 12 — Eine Checkliste kopieren

Es wird die folgende Nachricht ganz oben eingeblendet: ,Bitte andern Sie den
Namen der kopierten Checkliste zur Vermeidung von doppelten Checklisten-Ti-
teln.” Es hat sich bewahrt, Kopier- oder Versionsdatum im Titel oder in der Be-
schreibung der Checkliste beizubehalten, um zwischen verschiedenen Versionen
unterscheiden zu konnen. Der Code der kopierten Checkliste kann ebenfalls be-
arbeitet werden.

Relias Learning GmbH ~ Tel.: 0800 72 34 784 E-Mail: kundenbetreuung@relias.de n

D-08/2023


mailto:kundenbetreuung@relias.de

