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/usammenfassung von Modulzeiten

Dieser Bericht wird verwendet, wenn Sie erfahren mochten, wie viele Stunden in
einem festgelegten Zeitraum fur ein bestimmtes Modul aufgewendet wurden.

Um den Bericht ,,Zusammenfassung von Modulzeiten” zu erstellen, melden Sie
sich im Relias LMS an und wahlen den MenUpunkt , Berichte” aus. Wahlen Sie
anschlielend die Kategorie , Kursanmeldungen und -abschlisse” aus (siehe Abbil-
dung 1).
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Abbildung 1 — Berichte der Kategorie ,,Kursanmeldungen und -abschliisse” 6ffnen

Klicken Sie auf den Titel ,Zusammenfassung von Modulzeiten” oder auf den Pfeil

nach rechts (>), um den Bericht zu 6ffnen. Wenn Sie auf den Pfeil nach unten (V)
klicken, erhalten Sie eine kurze Beschreibung des Berichts (siehe Abbildung 2).
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Abbildung 2 — Auswahl des Berichtes ,,Zusammenfassung von Modulzeiten”

Abschnitt 1: Nach Organisationsstruktur filtern

Dieser Abschnitt ermoglicht es Ihnen, lhre Berichtserstellung auf der Grundlage
der Organisationsstruktur zu filtern. Wenn Sie die Berichtserstattung fur alle Ler-
nenden ausfiihren mdchten, lassen Sie dieses Feld leer (siehe Abbildung 3).

NACH ORGANISATIONSSTRUKTUR FILTERN (Optional - Alle Nutzer*innen standardméRig ausgewéhlt)
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Abbildung 3 — Auswahl von einzelnen Organisationsstrukturenen
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Abschnitt 2: Nach Modulen filtern

Die Option ,Nach Modulen filtern“ ermoglicht Ihnen die Berichtserstattung fur
ein einzelnes Modul oder fiir mehrere Module. Um ein Modul hinzuzufiigen, wah-
len Sie ,.+ Modul hinzufligen” aus (siehe Abbildung 4).

NACH MODULEN FILTERN (Alle Module standardméRig ausgewéhlt)

Entfernen + Modul hinzufiigen

Abbildung 4 — Auswahl von Modulen liber den Button

Sie konnen die gewlnschten Module Uber das Suchfeld oder mithilfe der Filter-
optionen finden. Makieren Sie die gewiinschten Module Uber das Kontrollkast-
chen links neben dem Titel, flr die Sie die Berichterstellung ausfihren mdchten.
Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache , Hinzufigen” (siehe Abbildung 5).

Um die Berichterstellung fir alle Module auszufiihren, lassen Sie den Abschnitt 2
frei.

MODUL HINZUFUGEN | hygiene Q X
Filtern nach Prasenzveranst... v ‘ Alle Kursautoren ‘ Alle Zertifikate v 4+ Filter » Loschen
Genehmigt w
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Abbildung 5 - Auswahl der Module, Beispiel: Prdsenzveranstaltungen iiber den Filter und der Suchfunktion

Abschnitt 3: Nach Benutzereigenschaften filtern

Hier konnen Sie festlegen, welche Lernenden in den Bericht mit aufgenommen

werden sollen. Um den Bericht fir alle Lernenden auszufihren, lassen Sie diese
Felder leer (siehe Abbildung 6).
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NACH BENUTZEREIGENSCHAFTEN FILTERN (Optionale Filter - Alle Nutzer*innen standardméBig ausgewéhit)

Abteilungen Nutzerstandorte
Berufsbezeichnungen Beschaftigungsarten
Nutzerkategorien Benutzerdefiniertes Feld 1
Benutzerdefiniertes Feld 2 Benutzerdefiniertes Feld 3

Lernerstatus *

Aktiv -

Einstellungszeitraum zwischen

4

Daten festlegen....

- )

Abbildung 6 - Auswahl der Benutzer*inneneigenschaften aus den Nutzer*innenprofil

Abschnitt 4: Berichtsausgabe

Die Berichtausgabe ermoglicht es Ihnen zusatzlich nach dem Abschlussdatum zu
filtern. Sie kdnnen einen voreingestellten Datumsbereich aus der Dropdown-Liste
auswahlen oder mit der Auswahl , Daten festlegen” manuell den gewlinschten
Zeitraum eingeben (siehe Abbildung 7).

BERICHTSAUSGABE

Abschlussdatum

Daten festlegen._. 26.10.2022 26.10.2023 | M

Daten festlegen. ..
Letztes Jahr
Dieses Jahr

| s=it Jahresanfang bis heute r
Letzten & Monate
Letzter Monat
Diesen Monat
Letzrtes Quartal
Dieses Quartal
Gestern

bet] Heute 367 | USt-IdNr.: DE305057725

oy T

Abbildung 7 - Datumsbereich fiir den Bericht auswdhlen
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Um den Bericht abzuschlieRen, klicken Sie abschlieBend auf ,Bericht ausfihren”
(siehe Abbildung 8).

BERICHT AUSFUHREN

MEINEN BERICHT SPEICHERN

ABBRECHEN

Abbildung 8 - Bericht ausfiihren

Nachfolgend finden Sie einen Bericht zur Zusammenfassung von Modulzeiten
(siehe Abbildung 9). Es wurden die Filter im Bereich 2 und 4 auf alle Prasenzver-
anstaltungen und dieses Jahr gesetzt (2023), alle anderen Filter blieben unbe-
rahrt.
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Zusammenfassung von Modulzeiten

26.10.2023
Organisationssir Alle
ukturen
Kurse Arbeitssi heit; ubung; B Ubung; Durchftihrung Corona-Schnelitest; Erste- Hilfe Kurs; Feuerioschubung; Hygiene fur Pl
Hygieneunterweisun: q fiir Kiichenp L e L
Lehrplan Alle
Abteilungen Alle
Nutzerstandorte  Alle
Berufsbezeichnu  Alle
ngen
Beschaftigungsar Alle
ten
Nutzerkategorien Alle
Lernerstatus Aldiv
Zeitspanne 01.01.2023 - 31.12.2023

Benutzerdefiniert Alle
esFeld1

Benutzerdefiniert Alle
es Feld 2

Benutzerdefiniert Alle
es Feld 3

Einstellungszeitr -
aum

12.06.2023 Hygiene fiir Pflegepersonal 0,10 1 0,10
12.06.2023 Lebensrettende Maknahmen 2,00 1 2,00
Total: 2140 2 2,10

1von 1

Abbildung 9 — erstellter Bericht ,,Zusammenfassung von Modulzeiten”
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