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Manuelle Anmeldung zum Lehrplan

Der nachste Schritt, nach der Erstellung Ihres Lehrplans, ist die Anmeldung Ihrer
Lernenden fUr den jeweiligen Lehrplan. Das Relias Learning Management System
(kurz Relias LMS) ist so konzipiert, dass es einen Groldteil der Arbeit fir Sie
Ubernimmt, wenn es um die Zuordnung von Falligkeiten und die Definition von
Berichtsfenstern geht. Dennoch kénnen Sie einige der Standardeinstellungen
Uberschreiben, u. a. mit der ,Manuellen Anmeldung”.

Manuelle Anmeldung vornehmen

Bevor Sie auf den Bildschirm zur Anmeldung flr den Lehrplan zugreifen konnen,
missen Sie den jeweiligen Lehrplan auswahlen. Wahlen Sie hierflr den
Menipunkt ,Bildung” aus. Klicken Sie dann auf , Lehrplane” und danach auf , Liste
Lehrplane”. Wahlen sie nun das ,,Mannchen mit dem Pluszeichen” Symbol rechts
neben den Titel des gewiinschten Lehrplanes aus. (siehe Abbildung 1).
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Abbildung 1 — Button ,,Anmelden zum Lehrplan“

Oben auf dem Bildschirm sehen Sie nun einen grauen Balken ,+ Details anzeigen®”.
Dieser Link zeigt Ihnen einen Uberblick iber die Einstellungen, die derzeit mit
dem Lehrplan verknlpft sind.

Wenn Sie Anderungen an den Eigenschaften des Lehrplans vornehmen wollen,
kénnen Sie auf die Schaltfliche ,Andern” rechts klicken (siehe Abbildung 2).

EIGENSCHAFTEN LEHRPLAN
Einmalig - nicht erneut zuteilbar ‘ + DETAILS ANZEIGEN m

Abbildung 2 — Eigenschaften / Anderungen Lehrplan

Unter dem grauen Balken befindet sich die Registerkarte , Derzeit angemeldet”.
Wenn bereits Lernende aktiv in dem von Ihnen gewahlten Lehrplan
eingeschrieben sind, werden lhnen diese hier in einer Listenansicht angezeigt
(siehe Abbildung 3).
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Abbildung 3 — Derzeit angemeldete

Das Anfangs- sowie Abschlussdatum zeigen lhnen den Berichtszeitraum fir die
Lernenden an. (siehe Abbildung 4).
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Abbildung 4 — Berichtsdaten

Um mit der Anmeldung fir den Lehrplan zu beginnen, klicken Sie auf den Reiter
L,2Anmeldung”. Dort kdnnen Sie direkt im Suchfeld nach den Lernenden suchen,
die Sie anmelden mochten. Sie konnen auch auf die Schaltflache ,+Filter” klicken,
um lhre Lernenden nach Benutzereigenschaften zu filtern und einzugrenzen. So
kénnen Sie beispielsweise nach allen Lernenden suchen, die einer bestimmten
Abteilung zugeordnet sind (siehe Abbildung 5).

MANUELLE ANMELDUNG
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Abbildung 5 - Filteroptionen

Nachdem Sie die Lernenden gefunden haben, die Sie anmelden mochten, klicken
Sie das Kontrollkdstchen neben dem Namen an. Sie konnen auch das oberste
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Kontrollkastchen anklicken, um alle angezeigten Nutzer auszuwahlen (siehe
Abbildung 6).
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Abbildung 6 — Anmeldung

Nachdem Sie lhre Lernenden ausgewahlt haben, ist es wichtig zu entscheiden, ob
Sie das anfangliche Falligkeitsdatum (bestimmt durch die Eigenschaften des
Lehrplans) beibehalten oder ein neues Falligkeitsdatum zuweisen mochten.
Dieser Termin bestimmt, wann die einzelnen Module des Lehrplans fallig sind
(siehe Abbildung 7). Diese Option wird nicht angezeigt, wenn Sie einen festen,
wiederkehrenden Lehrplan verwenden, da fir jedes Modul feste Falligkeiten
festgelegt sind.

MANUELLE ANMELDUNG

Mt dieser optionalen Einstellung werden die urspriinglichen Einstellungen fiir die Anmeldung des
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Abbildung 7 — Anderung urspriinglicher Filligkeit
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Sind Sie mit den Einstellungen zufrieden, klicken sie auf die Schaltflache
,2Anmelden” (siehe Abbildung 8). AnschlieRend finden Sie die ausgewahlten
Lernenden unter dem Reiter , Derzeit angemeldet” wieder.

] Anmelden

Schmidt, Franz
Fschmidi

¥ eAa = Pflege

Abbildung 8 — manuelle Anmeldung

Bitte beachten Sie: Wenn einem Lernenden das gleiche Modul in mehreren
unterschiedlichen Lehrplanen zugewiesen wird, wird das System den Lernenden
das Modul mit dem dringendsten Falligkeitsdatum und Wiederholungszyklus
anzeigen.

Sie kdnnen entweder das gleiche anfangliche Falligkeitsdatum fir alle Lernenden
verwenden oder das Einstellungsdatum jedes Lernenden als Falligkeitsdatum
verwenden.

Bitte beachten Sie: Das System bericksichtigt bei der Festlegung der ersten
Falligkeitsdaten sowohl den Tag als auch das Jahr, in dem die Lernenden
eingestellt worden sind, wenn Sie das Einstellungsdatum fir Ihren Standardwert
verwenden. Es ist zudem wichtig, dass Sie das Einstellungsdatum fir lhre
Lernenden im jeweiligen Nutzerprofil eingegeben haben, wenn Sie diese Option
nutzen mochten.

Bitte beachten Sie: Das System erlaubt es lhnen nicht, ein Modul Uber einen
Lehrplan zuzuordnen und auf tGberfallig zu setzen. Wenn das Einstellungsdatum
von Lernenden langst Uberschritten sind, wird der Lehrplan 30 Tage nach der
Anmeldung fur diese fallig.

Manuelle Abmeldung vornehmen

Wenn Sie Lernende von einem Lehrplan abmelden mdchten, wahlen Sie zunachst
den Lehrplan aus der Liste der Lehrplane aus. Klicken Sie anschlieBend auf das
Symbol mit dem Maéannchen und dem Pluszeichen (siehe Abbildung 1). Sie
gelangen nun zum Reiter ,Derzeit angemeldet”. Fahren Sie fort, indem Sie die
Namen der Lernenden, Uber das Kontrollkastchen auf der linken Seite auswahlen
und die Schaltflache ,Abmelden” oben in der Liste auswahlen (siehe Abbildung
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9). Die Lernenden werden daraufhin von dem Lehrplan und allen damit
verbundenen Modulen abgemeldet.
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Abbildung 9 — Manuelle Abmeldung
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