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Nutzerprofil bearbeiten 
 
Wenn Sie ein Nutzerprofil manuell bearbeiten möchten, nutzen Sie die Such- oder 
Filterfunktion, um die Nutzerliste nach bestimmten Kriterien zu filtern. Wählen 
Sie anschließend den Namen des oder der Lernenden aus der Liste aus, welche*n 
Sie bearbeiten möchten.  
 
Bitte beachten Sie: Um Nutzerprofile zu finden, die möglicherweise „deaktiviert“ 
wurden (aufgrund von Kündigung oder aus anderen Gründen), müssen Sie den 
Filter „Aktiv“ in „Inaktiv“ oder „Beurlaubt“ ändern. Sie können sich auch „Alle“ 
Lernenden anzeigen lassen (siehe Abbildung 1). 
 

  
Abbildung 1 – Auswählen des*der zu bearbeitenden Nutzers*in 

 
Sie gelangen zur Profilseite des Lernenden, indem Sie auf den Namen klicken. 
Nehmen Sie die gewünschten Änderungen in den Profilfeldern oder Nutzerrollen 
vor.  Klicken Sie anschließend auf „Speichern“ (siehe Abbildung 2). 
 

 
Abbildung 2 – Änderungen speichern 


