RELIAS

Ankiindigungen

Relias Learning GmbH  Tel.: 0800 72 34 784  E-Mail: kundenbetreuung@relias.de
D-12/2024



ANKUNDIGUNGEN

Eine AnkUndigung ist eine multimediale- Nachricht, mit der Administrator*innen die User der
Relias PLattform auf eintretende Ereignisse oder Aktivitdten hinweisen kénnen. Eine Ankindigung

kann einen Text sowie Bilder und Links erhalten (siehe Abbildung 1).

Herzlich Willkommen bei Relias

Verdffentlicht 16. Juni 2023

Herzlich Willkommen auf der Lernplattform von Relias.

Wir winschen Ihnen viel Spalk und Erfolg beim Lernen.

Bei Ruckfragen wenden Sie sich bitte an die Administrator*innen

Anerkennen

Abbildung 1 - Ankiindigung ist eine Einstellungsfunktion
Ankiindigungen erstellen

Um eine Ankindigung zu erstellen, melden Sie sich im System an und wahlen den Menupunkt
4Einstellungen” und anschlieBend ,Ankindigungen” aus (siehe Abbildung 2).
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Abbildung 1 - Anktindigung ist eine Einstellungsfunktion

Sie gelangen nun zur Ubersicht aller erstellten Ankiindigungen. Um eine neue Ankiindigung zu
erstellen, klicken Sie auf die Schaltflache ,+ Hinzufugen” (siehe Abbildung 3).
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Abbildung 2 - Anktindigungen erstellen

Geben Sie den Titel der Anktindigung, sowie das Anfangsdatum, an dem die AnkUndigung fur Ihre
Lernenden erstmalig erscheinen soll, an. Diese Felder sind Pflichtfelder.
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Wenn gewtinscht, geben Sie zusatzlich ein Enddatum fiir Ihre Ankindigung ein. Dieses bestimmt
den letzten Tag, an dem die Anklndigung den Usern angezeigt wird. Wenn Sie kein Enddatum
auswahlen, wird die Anktndigung so lange angezeigt, bis Sie diese I6schen oder die Genehmigung

entfernen.

In dem Feld ,Ankundigung” schreiben Sie die Information fur lhre Lernenden. Es gibt keine
Zeichenbeschrankung fur den Text. Sie kdnnen verschiedene Schriftarten, Farben, Bilder und

andere Formatierungen innerhalb lhrer Nachricht verwenden (siehe Abbildung 4).
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Abbildung 3 - Editor-Fenster von Anktindigungen

Nutzerfilter auswihlen

Sie haben die Mdglichkeit zu filtern, wer lhre Ankundigung erhalten soll. Sie kénnen die
Anklndigung z.B. fur bestimmte Organisationsstrukturen, Abteilungen und Berufsbezeichnungen

einstellen (siehe Abbildung 5).

Wenn Sie Eintrage in mehr als einem Nutzerfilter eingeben, mussen sich die User in allen

angegeben Nutzer-Filterkriterien befinden, um die Ankindigung zu sehen.

Hinterlegen Sie in nur einem Nutzerfilter mehrere Werte, z.B. diverse Abteilungen im
betreffenden Filter: ,Abteilungen”, handelt es sich um eine UND Funktion. Die Ankindigung wird

in dem Fall allen Usern der hinterlegten Abteilungen angezeigt.

Geben Sie keinerlei Kriterien in den Filteroptionen ein, ist die Ankindigung fur alle User
sichtbar.
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NUTZERFILTER AUSWAHLEN (Optionale Filter - Alle Nutzerfinnen standardméiio ausgewshit)

Hutzerrollen Organisationsstruktur
| Lernertin X | - - Wirtschafts- und x
R Versorgungsdienst

Abteilungen Berufsbezeichnungen

Beschaftigungsarten Hutzerstandorte

Benutzerdefiniertes Feld 1 Benutzerdefiniertes Feld 2

Benutzerdefiniertes Feld 3 Hutzerkategorien

Abbildung 4 - Filter hinzufiigen

Ihre Ankundigung ist nun erstellt.

Wenn Sie Ihre Mitteilung nun an Ihre User weitergeben mdchten, markieren Sie das Kastchen bei
»,Genehmigt”, bevor Sie auf die Schaltflache ,Speichern” klicken (siehe Abbildung 6).
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Abbildung 6 - Ankiindigung genehmigen und speichern
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Ankiindigungen hervorheben

Wenn Sie eine Ankindigung mit ,Wichtig” markieren (siehe Abbildung 7), erscheint die
Anklndigung direkt nach dem Login der User auf der Startseite. Die User mussen auf

LAnerkennen” klicken, um die Ankindigung zu schliel3en (siehe Abbildung 8).
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Abbildung 7 - Ankiindigung mit ,wichtig” markieren

Herzlich Willkommen bei Relias

Verdffentlicht 16. Juni 2023

Herzlich Willkommen auf der Lernplattform von Relias.

Wir winschen Ihnen viel Spal und Erfolg beim Lernen.

Bei Ruckfragen wenden Sie sich bitte an die Administrator*innen

-I

Abbildung 8 - Ankiindigung nach Log in
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Kennzeichnen Sie mehrere Ankindigungen als ,Wichtig”, werden diese nacheinander angezeigt
und erfordern eine Bestatigung durch einen Klick auf die griine Schaltflache ,Anerkennen”. Die

User mussen wichtige Ankindigungen nur einmal pro Ankiundigung bestatigen.

Nachdem eine Ankutndigung bestatigt wurde, erscheint diese nicht mehr nach dem Log-in. Auf dem
Glocken-Symbol neben dem User-Namen kénnen die User diese erneut aufrufen, solange sie
genehmigt ist (siehe Abbildung 9).
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Herzlich Willkommen bei Relias o

Veréffentlicht 16. Juni 2023

Herzlich Willkommen auf der Lernplattform von Relias.

Wir wiinschen Ihnen viel Spal? und Erfolg beim Lernen.

Bei Rickfragen wenden Sie sich bitte an die Administrator*innen

Abbildung 9 - Liste der aktiven Anktindigungen

Bitte beachten Sie: Damit die Ankindigung fur die ausgewahlten Lernenden sichtbar ist, muss
diese als ,genehmigt’ markiert werden. Die Ankindigung wird wahrend des eingestellten

Zeitraums angezeigt.

Sie haben die Méglichkeit, bestehende Ankindigungen zu I6schen, zu genehmigen oder eine
Genehmigung ruckgangig zu machen, indem Sie das Kastchen links neben der gewunschten
Ankundigung markieren und dann auf die entsprechende Schaltflache klicken (siehe Abbildung
10).
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Abbildung 50 - Verwalten von Ankiindigungen
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