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SCAN TEILNAHME FUR PRASENZ-
VERANSTALTUNGEN

Diese Funktion ermdglicht die schnelle Registrierung und Anwesenheitskennzeichnung fir
bestimmte Arten von Présenzveranstaltungen, mithilfe eines Barcode-Scanners. Diese Funktion ist

fur alle Personen mit Berechtigungen fur die Anmeldeverwaltung verfugbar.

Wer kann dies verwenden?

Nur User mit der Rolle der Fuhrungskraft und der Berechtigung ,Anmeldeverwaltung” /

~Kursanmeldung”, kénnen auf die Seite ,Scan-Teilnahme fir Prasenzveranstaltungen” zugreifen.

Die ,Scan-Teilnahme fur Prdsenzveranstaltungen” ist nur fur Prdsenzveranstaltungen mit der
Abschlussoption ,Nur Teilnahme” oder ,Anwesenheit und Abschlussprifung” verfigbar. Sie ist
nicht fur Prasenzveranstaltungen mit der Option ,Nur Abschlussprifung” nutzbar (siehe Abbildung
1).

ABSCHLUSSOPTIONEN

Beschreibung Anwendungsfall des Beispiels

Nur Teilnahme Ich méchte, dass Lernende fur eine Veranstaltung als ,damit

abgeschlossen® markiert werden, egal ob ich eine

Lernende kénnen die Veranstaltung nicht abschiie3en, bis sie als ,teilgenommen*® . . ) ) E
g -fellg Abschlussprifung mit einbeziehen mdchte oder nicht.

markiert worden sind.

Nur Abschlusspriifung lch méchte den Lernenden erlauben, eine Abschlussprifung

abzulegen, damit ich die Anwesenheit nicht verfolgen oder die

Der erfoigreiche Abschluss einer Abschlusspriifung markiert den Lernenden als .
Lernenden als abgeschlossen markieren muss.

abgeschiossen und zeichnet auch den Lernenden als besucht aur.

Anwesenheit und Abschlusspriifung
lch méchte sicherstellen, dass nur Nutzer‘innen die an meiner
Der Lernende muss als ,teilgenommen* markiert werden, bevor die Teilnehmenden auf Veranstaltung teilgenommen haben, Zugriff auf die

die abschiie3ende Priifung zugreifen kénnen. Dann muss der Lernende die Abschlussprifung haben.

Abschlusspriifung abschlieBen, um die Veranstaltung komplett abzuschlieRen.

Abbildung 1 - Anmeldebutton wahlen
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Nutzung der Funktion , Scan-Teilnahme fiir

Prasenzveranstaltungen”

Um die Funktion zu nutzen, melden Sie sich auf lhrer Lernplattform an und wahlen links den
Menupunkt ,Bildung”, ,Module” und anschlieBend den Unterpunkt ,Modulliste” aus. Suchen Sie
sich die gewlnschte Prasenzveranstaltung aus und klicken Sie rechts auf das Mannchen mit dem

Pluszeichen, um in den Anmeldebereich zu gelangen (siehe Abbildung 2).
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Abbildung 2 - Anmeldebutton wahlen

Im Anmeldebereich klicken Sie rechts neben den Informationen des Termines auf den Button

~Scan-Teilnahme” (siehe Abbildung 3).
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< Zurlick zur Modulliste

Kursanmeldung: Brandschutziibung

EIGENSCHAFTEN

Veranstaltung ‘ 2 Angerechnete Stunden ‘ + DETAILS ANZEIGEN

[ ANMELDUNG ZUM TERMIN J L EVENTMANAGEMENT J

~
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Termine Verwalten

x Loschen
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E ‘ Anwenden H-Lﬁschen ‘

Bleicher Ufer 25 10.04.2024 08:00:00 Unbegrenzt 0 0

Scan-Teilnahme
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Abbildung 3 - Button "Scan-Teilnahme"

Sie

gelangen nun zum Bereich ,Scan-Teilnahme fir Prasenzveranstaltungen” (siehe Abbildung 4).

€ Zurlick zur Sitzung

Scan-Teilnahme fur Prasenzveranstaltungen

Veranstaltungsorte . . Maximale Anzahl L

. . Datum/Zeit Dozent*in . Registriert
far Fortbildungen Platze

Bleicher Ufer 25 10.04.24, 08:00 Unbegrenzt 7

Teilnahme

Alle aufgezeichneten Benutzer werden fiir den Kurs registriert und als besucht markiert.

Scan-Teilnahme { |

Abbildung 4 - Scan-Teilnahme fiir Prdsenzveranstaltungen
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Um einen Barcode fir die Anwesenheit zu scannen, setzen Sie den Cursor in das Feld ,Scan-
Teilnahme"”. Wenn Sie mit einem Barcode-Scanner Codes scannen, die mit den Usernamen auf
der Relias Plattform Ubereinstimmen, werden die jeweiligen Lernenden registriert und fur die
Sitzung als ,teilgenommen” markiert (siehe Abbildung 5). AnschlieBend werden diese in der Tabelle
~Derzeit angemeldet" angezeigt. Diese Funktion ist mit jedem Barcodescanner kompatibel, der am

Ende der Eingabe einen Wagenrucklauf ("Enter"-Taste) enthalt.

Bitte beachten Sie: Relias bietet kein Werkzeug zur Erstellung von Barcodes.

£ Zuriick zur Sitzung

Scan-Teilnahme fur Prasenzveranstaltungen

|| @ Erfolgreich aufgezeichnete Teilnahme fur Ina Schmidt.

Maximale
Veranstaltungsorte fiir Fortbildungen Datum/Zeit = Dozent*in B Registriert
Anzahl Platze

19053 Schwerin - Bleicherufer 25 10.04.24. 08:00 Unbegrenzt 7

Teilnahme

Alle aufgezeichneten Benutzer werden fiir den Kurs registriert und als besucht markiert.

Scan-Teilnahme I | " I

Namen & Nutzername Organisationsstruktur

Schmidt, Ina

Ischmidt &  Sozialdienst

Abbildung 5 - Erfolgreiche Registrierung

Das Entfernen von Lernenden aus der Anwesenheitstabelle hebt deren Registrierung auf und

entfernt inre Anwesenheit aus dem Termin.

Wenn Lernende, die gescannt werden, eine unvollstdndige Anmeldung in einem anderen Termin
haben, erscheint eine Warnung. Sie werden aufgefordert zu Uberprufen, ob Sie die Registrierung
des Lernenden aus dem anderen Termin entfernen und die Registrierung und Anwesenheit fir die

Sitzung, die gerade gescannt wird, aufzeichnen mochten.

Wenn fUr den Termin eine maximale Teilnehmeranzahl besteht, werden fur Lernende auf der
Warteliste und nicht angemeldete Lernende, die gescannt werden, Warnungen angezeigt, um zu

bestatigen, dass Sie diese registrieren und dessen Teilnahme aufzeichnen méchten.

Relias Learning GmbH  Tel.: 0800 72 34784  E-Mail: kundenbetreuung@relias.de
D-08/2024



H&ufige Fragen zur Funktion

Was ist, wenn meine Einrichtung keine vorhandenen Barcodes hat?

Wir empfehlen eine Software zur Erstellung von Barcodes zu verwenden, um diese zu erstellen.

Bitte wenden Sie sich fur die Barcode-Erstellung an lhre IT-Abteilung.

Wir empfehlen auRerdem Barcodes im Code 128-Format zu erstellen.

Ist ein bestimmter Scanner erforderlich?

Diese Funktion arbeitet mit jedem Barcodescanner, der mit dem Computer verbunden ist und fir
den Zugriff auf der Relias Plattform verwendet wird. Diese Funktion muss so programmiert sein,

dass nach gescannten Daten ein Wagenrucklauf (,Enter”-Taste) angehangt wird.

Dies ist die Standardfunktionalitat fur die meisten Barcodescanner. Unsere Funktion unterstitzt

keinen Stapel-Upload von Barcodescannern.

Basiert die Funktion auf Plug-and-Play oder muss der Scanner gesondert mithilfe unserer IT

eingerichtet werden?

Die Relias-Funktion zum Barcode scannen ist mit den meisten Scannern kompatibel und es ist

keine zusatzliche Einrichtung erforderlich.

Bitte wenden Sie sich an den Hersteller des Barcode-Scanners, wenn Sie Schwierigkeiten mit der

Hardware haben.
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