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BENACHRICHTIGUNGSEMPFÄNGER*IN 
Jede Ebene Ihrer Organisationsstruktur sollte mindestens eine Führungskraft enthalten, die als Be-

nachrichtigungsempfänger*in hinterlegt wird.  

Diese Führungskraft erhält automatisch Warnmeldungen für die zugeordneten Lernenden der je-

weiligen Ebene.  Warn-E-Mails können automatisch oder im Rahmen des Erinnerungs-E-Mail-Be-

richts versendet werden. 

Bei automatischem Versand erhalten Benachrichtigungsempfänger*innen einmal wöchentlich 

eine Übersicht per E-Mail. Diese listet alle Lernenden auf, die überfällige oder in  Kürze fällige Mo-

dule noch nicht abgeschlossen haben.  

Es wird keine E-Mail versendet, wenn: 

• alle Lernenden auf dem aktuellen Stand sind, 

• sich die Lernenden innerhalb des vorgegebenen Zeitplans befinden oder 

• die Fälligkeit offener Module außerhalb des 4-wöchigen Warnzeitraums liegt. 

 

Ist für eine Ebene keine Benachrichtigungsempfänger*in hinterlegt, wird entsprechend keine 

Führungskraft informiert. 

Bitte beachten Sie: Der Status von Lernenden in untergeordneten Ebenen wird nicht an Benach-

richtigungsempfängerinnen übergeordneter Ebenen übermittelt. 

Daher empfehlen wir Ihnen, für jede einzelne Ebene eine oder mehrere Benachrichtigungsemp-

fängerinnen festzulegen.  

 

So legen Sie Benachrichtigungsempfänger*innen fest 
 

Nachdem Sie die Lernenden und Führungskräfte zu einer Ebene zugewiesen haben, klicken Sie im 

Menüband auf „Nutzer*in“, dann auf „Organisationsstruktur“ und anschließend auf „Alle Ausklap-

pen“, um die vollständige Struktur anzuzeigen (siehe Abbildung 1).  
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Abbildung 1 – Organisationsstruktur ausklappen 

 

Wählen Sie die gewünschte Ebene aus. In der Übersicht der User finden Sie in der rechten Spalte 

„Benachrichtigungen“ bei den Führungskräften die Möglichkeit, über einen Schalter festzulegen, 

ob eine Führungskraft als Benachrichtigungsempfänger*in aktiviert oder deaktiviert werden soll 

(siehe Abbildung 2). 

 

 
Abbildung 2: Benachrichtigungsempfänger*innen auswählen 

 

Bitte beachten Sie:  

• Werden keine verfügbaren Führungskräfte angezeigt, wurde der Ebene bislang keine Füh-

rungskraft zugeordnet. 

• Sie können beliebig viele Benachrichtigungsempfänger*innen je Ebene festlegen. 
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