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ANMELDESTATUS

Mit diesem Bericht kdnnen Sie eine Liste aller Lernenden und den Anmeldestatus jeder Person fur
eine bestimmte Reihe von Modulen einsehen. Ein Beispiel fur die Verwendung dieses Berichts ist,
wenn Sie sehen méchten, welche Lernenden in einem bestimmten Modul angemeldet oder nicht
angemeldet sind, und um Lernende zu sehen, die moglicherweise fur eine erforderliche Schulung

nicht angemeldet wurden.

Bericht erstellen

Um den Bericht ,Anmeldestatus” zu erstellen, melden Sie sich im System an und wahlen den Me-
ndpunkt ,Berichte” aus. Wahlen Sie anschlieBend die Kategorie ,Kursanmeldungen und -ab-

schltsse” aus (siehe Abbildung 1).
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Abbildung 1 - Verschiedene Kategorien der Berichte

Klicken Sie nun auf den Titel ,Anmeldestatus” (siehe Abbildung 2) oder auf den Pfeil nach rechts
(>), um den Bericht zu 6ffnen. Wenn Sie auf den Pfeil nach unten (v) klicken, erhalten Sie eine kurze

Beschreibung zu der Berichtsart.
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Bericht Wé&hlen x
v Auswertung Lernimpulse >
v Modulabschlisse >
v Modulanmeldung und -status >
- Ubersicht des Modulstatus >
v Modultbereinstimmung >
v Zusammenfassung von Modulzeiten )

Anmeldestatus |
v Lernerstatus >
v Unterrichtsstunden >
v Fortbildungsmatrix )

Abbildung 2 - Auswdhlen des Berichts ,Anmeldestatus”
Abschnitt 1: Nach Organisationsstruktur filtern

Der Filter erméglicht es Ihnen, lhren Bericht nach Organisationsstrukturebenen zu filtern (siehe
Abbildung 3). Wenn Sie die Berichterstattung fur alle Lernenden ausfihren mdéchten, lassen Sie
dieses Feld leer.

NACH ORGANISATIONSSTRUKTUR FILTERN (Optional - Alle Nutzer*innen standardmalig ausgewéhlt)

Org-Struktur

- - Arztlicher Dienst X || - - - Unfallchirurgie x

- Knowledge Base .

- - - Anasthesie

- - - Betriebsarzt
- - - Gynékolgoie u. Geburtshilfe
---HNO

- - - Innere Medizin

- - Funktionsdienst [ speait)
Abbildung 3 - Nach Organisationsstruktur filtern
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Abschnitt 2: Nach Modulen filtern

Die Option ,Filtern nach Modulen” ermdglicht Ihnen die Berichterstattung fiir ein einzelnes Modul,
mehrere Module oder eine Gruppe von Modulen. Um ein Modul hinzuzufigen, klicken Sie bitte auf

»+ Modul hinzufigen” (siehe Abbildung 4).

Abbildung 4 - Filtern nach Modulen

NACH MODULEN FILTERN (Mindestens eins muss ausgewahit werden)

Entfernen + Modul hinzufiigen

Im sich nun 6ffnenden Fenster konnen Sie die gewiinschten Module Uber das Suchfeld eingeben
oder die Filterfunktion nutzen. Setzten Sie anschliel3end ein Hakchen links neben dem Namen der

Module, fur die Sie die Berichterstellung ausfuhren méchten. Klicken Sie dann auf die Schaltflache
~Hinzufugen" (siehe Abbildung 5).

Bitte beachten Sie: Sie missen mindestens ein Modul hinzuftgen.
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Abbildung 5 - Modul hinzufiigen
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Abschnitt 3: Nach Benutzereigenschaften filtern

Hier konnen Sie Uber die Benutzereigenschaften der Profile festlegen, welche Lernenden in den
Bericht aufgenommen werden. Um den Bericht fur alle Lernenden auszufihren, lassen Sie diese
Felder leer (siehe Abbildung 6).

NACH BENUTZEREIGENSCHAFTEN FILTERN (Optionale Filter - Alle Nutzer*innen standardmaRig ausgewahit)

Abteilungen Nutzerstandorte
Berufsbezeichnungen Beschdftigungsarten
Nutzerkategorien Benutzerdefiniertes Feld 1
Benutzerdefiniertes Feld 2 Benutzerdefiniertes Feld 3

Lernerstatus *

Aktiv v

Einstellungszeitraum zwischen

Daten festlegen.... v -

Abbildung 6 - Nach Benutzereigenschaften filtern

Abschnitt 4: Berichtsausgabe

Die Berichtausgabe erméglicht es Ihnen, zusatzliche Filterkriterien fir Ihre Berichtserstellung fest-

zulegen. Im Feld ,Anmeldestatus” kdnnen Sie zwischen drei Optionen wahlen:

Angemelde’r — Es werden nur Lernende angezeigt, die bereits zum Modul angemeldet sind.

Nicht Angemelde’r — Es werden alle Lernenden angezeigt, die noch nicht zum Modul ange-

meldet sind.
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Alle — Eswerden alle Lernenden angezeigt, egal, ob sie zu dem ausgewahlten Modul angemeldet

sind oder nicht.

Sie konnen auch auswahlen, ob Sie Wahlmodule in dem Bericht mit einbeziehen mochten (,Fort-
bildungen mit einbeziehen, die von Lernern manuell hinzugeflgt wurden”) und einen Anmelde-

zeitraum fur die Auswertung im Dropdown-Menu auswahlen oder manuell eintragen.

Des Weiteren haben Sie die Méglichkeit dem Bericht optionale Spalten hinzuzufiugen (siehe Abbil-
dung 7).

BERICHTSAUSGABE

Anmeldestatus *
Angemeldet
Alle v Nicht angemeldet

M Fortbildungen, mit einbeziehen, die von Lernern manuell hinzugefugt wurden

Anmeldezeitraum

Dieses Jahr v 01.01.2023 - 31.12.2023

Optionale Spalten | §

| Abteilung % | Standort % | Berufsbezeichnung % | Organisation % |

Abbildung 7 - Berichtsausgabe

Um den Bericht abzuschliel3en, klicken Sie bitte auf ,Bericht ausfihren” (siehe Abbildung 8).

BERICHT AUSFOHREN

MEINEN BERICHT SPEICHERN

ABBRECHEN

Abbildung 8 - Bericht ausfiihren
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Auf der Folgeseite finden Sie ein Beispiel fur den Bericht ,Anmeldestatus”, der fir alle Lernenden
fUr das Jahr 2023 erstellt wurde (siehe Abbildung 9).

Filter bearbeiten
WA Jeeb M o [ Jrmsemiverer & &
Aufrischung = =
Abteilungen Ala
Nutzerstandorte )
Berufsbezeichnungen Ale
Beschaftigungsarten Ale
Nutzerkstegorien Ale
Benutzerdefiniertes Ale
Feld 1
Benutzerdefiniertes Ala
Feld 2
Benutzerdefiniertes. Alie
Feld3
Lernerstatus Ativ
Anmeldestatus Al
Zeitspanne 01012023 - 31122023
Einstellungszsitraum
Organisation +  Lemertin + Berufsbezeichnung = Abteilung Standort » Online-Kurs = Status - + Fallig =
Knowiedps Bsse  Anders. Andreas  Techmischer Dianst T EDV Aktionsundnis - Kurs Pacht Gestartes
Algion saubere Hande
Knowiedpe Bazse  Anders Ancreas  Technischer Dienst ITIEDV Allgemsines Micht
i angemeldet
- Aufirischung
Knowiedge Base  Anemone, Fliegedisnst Intznzivstaton Aktionstindnis - Kurs Micht Gessanss
Annelore Alktion saubere Hande
Knowledpe Bzze  Anermonz, Fllegedienst Intensivetaton Allgzmaines Abgeschlozze Als darmt
Annglore Gleichtshandlungsgesetz n sbpeschiossen
-Aufirischung 18.10.2023 marioert durch:
Biene Maja,
Knowiedps Base  Arznai, Aling Mgdizinisch-technischar  Labor Aktionstdndnis - Kurs Nicht Gastaret
Dienst Aldion ssubere Hande
Knowiedge Base  Arznei, Alina Medizinisch-technischer  Labor Aligemsines Micht
Diignzt Gleichbehandlungsgesetz  angemeldet
Auffrischung
Knowiedpe Base  August Augustine | Arzthcher Dienst Ardsthasia Altionstndnis - Kurs Nicht Gastarter
Altion ssubere Hande
Knowiedge Base  August Augusting | Articher Dienst Angsthesie Aligemeines Abgeschlosse
Gleichbshandlungsgesetz n 18.10.2023 Online Absclvierung
- Aufiischung
Knowiedpe Base  Bene. Maja Alktionszdndnis - Kurs MNicht Gastarter
Algion ssubere Hande
Knowiedpe Base | Biene, Maja gsdi F ilung Allgemsines Nicht Gestartet
Gleichbehand|
Aufeciuns

Abbildung 9 - Bericht "Anmeldestatus" Ausfiihrung
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