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ANMELDESTATUS 
Mit diesem Bericht können Sie eine Liste aller Lernenden und den Anmeldestatus jeder Person für 

eine bestimmte Reihe von Modulen einsehen. Ein Beispiel für die Verwendung dieses Berichts ist, 

wenn Sie sehen möchten, welche Lernenden in einem bestimmten Modul angemeldet oder nicht 

angemeldet sind, und um Lernende zu sehen, die möglicherweise für eine erforderliche Schulung 

nicht angemeldet wurden. 

 

Bericht erstellen 

 

Um den Bericht „Anmeldestatus“ zu erstellen, melden Sie sich im System an und wählen den Me-

nüpunkt „Berichte“ aus. Wählen Sie anschließend die Kategorie „Kursanmeldungen und -ab-

schlüsse“ aus (siehe Abbildung 1). 

 

Abbildung 1 – Verschiedene Kategorien der Berichte 

 

Klicken Sie nun auf den Titel „Anmeldestatus“ (siehe Abbildung 2) oder auf den Pfeil nach rechts 

(>), um den Bericht zu öffnen. Wenn Sie auf den Pfeil nach unten (∨) klicken, erhalten Sie eine kurze 

Beschreibung zu der Berichtsart. 
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Abbildung 2 – Auswählen des Berichts „Anmeldestatus“ 

 

Abschnitt 1: Nach Organisationsstruktur filtern 
 

Der Filter ermöglicht es Ihnen, Ihren Bericht nach Organisationsstrukturebenen zu filtern (siehe 

Abbildung 3). Wenn Sie die Berichterstattung für alle Lernenden ausführen möchten, lassen Sie 

dieses Feld leer. 

 

 

Abbildung 3 – Nach Organisationsstruktur filtern 
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Abschnitt 2: Nach Modulen filtern 

 

Die Option „Filtern nach Modulen“ ermöglicht Ihnen die Berichterstattung für ein einzelnes Modul, 

mehrere Module oder eine Gruppe von Modulen. Um ein Modul hinzuzufügen, klicken Sie bitte auf 

„+ Modul hinzufügen“ (siehe Abbildung 4).  

 

Abbildung 4 – Filtern nach Modulen 

 

Im sich nun öffnenden Fenster können Sie die gewünschten Module über das Suchfeld eingeben 

oder die Filterfunktion nutzen. Setzten Sie anschließend ein Häkchen links neben dem Namen der 

Module, für die Sie die Berichterstellung ausführen möchten. Klicken Sie dann auf die Schaltfläche 

„Hinzufügen“ (siehe Abbildung 5).  

 

Bitte beachten Sie: Sie müssen mindestens ein Modul hinzufügen. 

 

Abbildung 5 – Modul hinzufügen 
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Abschnitt 3: Nach Benutzereigenschaften filtern 

 

Hier können Sie über die Benutzereigenschaften der Profile festlegen, welche Lernenden in den 

Bericht aufgenommen werden. Um den Bericht für alle Lernenden auszuführen, lassen Sie diese 

Felder leer (siehe Abbildung 6). 

 

Abbildung 6 – Nach Benutzereigenschaften filtern 

 

Abschnitt 4: Berichtsausgabe 

 

Die Berichtausgabe ermöglicht es Ihnen, zusätzliche Filterkriterien für Ihre Berichtserstellung fest-

zulegen. Im Feld „Anmeldestatus“ können Sie zwischen drei Optionen wählen: 

 

Angemeldet – Es werden nur Lernende angezeigt, die bereits zum Modul angemeldet sind. 

Nicht Angemeldet – Es werden alle Lernenden angezeigt, die noch nicht zum Modul ange-

meldet sind. 



  

 

6 Relias Learning GmbH       Tel.: 0800 72 34 784       E-Mail: kundenbetreuung@relias.de        
D-08/2024 
 

Alle – Es werden alle Lernenden angezeigt, egal, ob sie zu dem ausgewählten Modul angemeldet 

sind oder nicht. 

 

Sie können auch auswählen, ob Sie Wahlmodule in dem Bericht mit einbeziehen möchten („Fort-

bildungen mit einbeziehen, die von Lernern manuell hinzugefügt wurden“) und einen Anmelde-

zeitraum für die Auswertung im Dropdown-Menü auswählen oder manuell eintragen. 

Des Weiteren haben Sie die Möglichkeit dem Bericht optionale Spalten hinzuzufügen (siehe Abbil-

dung 7). 

 

Abbildung 7 – Berichtsausgabe 

 

Um den Bericht abzuschließen, klicken Sie bitte auf „Bericht ausführen“ (siehe Abbildung 8). 

 

 

Abbildung 8 – Bericht ausführen 
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Auf der Folgeseite finden Sie ein Beispiel für den Bericht „Anmeldestatus“, der für alle Lernenden 

für das Jahr 2023 erstellt wurde (siehe Abbildung 9). 

 

Abbildung 9 - Bericht "Anmeldestatus" Ausführung 

 


