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MODULABSCHLUSSE

Dieser Bericht ermdglicht es Ihnen, die Abschlisse von Modulen (Online-Modulen,
Prasenzveranstaltungen, etc.) einzusehen und zu kontrollieren, welche User vorgeschriebene

Module abgeschlossen bzw. nicht abgeschlossen haben.

Bericht erstellen

Um den Bericht ,Modulabschliisse” zu erstellen, klicken Sie auf den MenUpunkt ,Berichte” und

danach auf die Kachel ,Kursanmeldungen und -abschltsse (siehe Abbildung 1).
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Abbildung 1 - Verschiedene Kategorien der Berichte

Klicken Sie nun auf den Titel ,Modulabschlisse” oder auf den Pfeil nach rechts ) um den Bericht
zu 6ffnen (siehe Abbildung 2). Wenn Sie auf den Pfeil nach unten s, klicken, erhalten Sie eine

kurze Beschreibung der Berichtsart.
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Bericht Wahlen

Auswertung Lernimpulse

Modulabschlisse

Dieser Bericht zeigt an, welche Lerner®innen ihre erforderlichen Module absolviert oder nicht absolviert
haben.

Modulanmeldung und -status

Ubersicht des Modulstatus

Modulibereinstimmung

Zusammenfassung von Modulzeiten

Anmeldestatus

Lermerstatus

Unterrichtsstunden

Fortbildungsmatrix

Abbildung 2 - Auswahl Bericht ,Modulabschliisse”

Abschnitt 1: Nach Organisationsstruktur filtern

Dieser Abschnitt ermdglicht es Ihnen, Ihre Berichterstellung auf Grundlage der
Organisationsstruktur zu filtern. Klicken Sie hierfur in das Feld und wahlen Sie im Drop-down-Menti
die gewlnschte Organisationsstruktur aus. (siehe Abbildung 3). Ohne eine Angabe in diesem Feld,

werden standardmalfiig alle Organisationsstrukturen ausgewahlt.
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« Zurlick zur Berichtseite Einen Bericht auswahlen... v

Lernerstatus

NACH ORGANISATIONSSTRUKTUR FILTERN (Optional - Alle Nutzer*innen standardméBig ausgewéhit)

Organisationsstruktur

| - Human Ressources % |

- Geschaftsfiihrung ~

- Medizinische Fachabteilungen

ausgewdahif)
- - Krankenpflege

- - Labor
- - Physiotherapie
- - Sozialdienst

- Pflege

Abbildung 3 - Nach Organisationsstruktur filtern

Abschnitt 2: Filtern nach Modulen oder Lehrpléanen

Die Option ,Filtern nach Modulen oder Lehrplanen” ermdéglicht Ihnen die Berichterstattung nach
einem einzelnen Modul, eine Gruppe von Modulen oder nach Lehrplanen zu filtern und
auszufuhren. Um ein Modul hinzuzufigen, klicken Sie auf ,+Modul hinzufigen” (siehe Abbildung
4).

FILTERN NACH MODULEN ODER LEHRPLANEN (Cptional - Alle Nutzertinnen standsrdmé&lig susgewshit)

= Modul Lehrplan

Abbildung 4 - Filtern nach Modulen oder Lehrpldnen

In dem neuen Fenster aktivieren Sie die Kontrollkdstchen neben den Modulen, flr die Sie die

Berichterstellung ausfiihren méchten und klicken dann auf die Schaltflache "Hinzufugen".

Sie konnen zum schnelleren Finden eines bestimmten Moduls das Suchfeld nutzen. (siehe

Abbildung 5). Um die Berichterstellung fur alle Module auszufuhren, lassen Sie den Abschnitt frei.
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MODUL HINZUFUGEN I Brandschutz Q I x

Filtern nach Alle Arten v | Alle Kursautoren = Alle Zertifikate v ‘ + Filter » Léschen
Alle Module v |
‘ Titel

—/ Brandschutz - Kurs fiir Brandschutzhelfende
o REL-DE-0-26227-V4

Brandschutz - Kurs fiir Mitarbeitende im Gesundheitswesen
REL-DE-0-22959-V4

— Brandschutz - Kurs fur Mitarbeitende im Gesundheitswesen (ohne Audio)
REL-DE-0-22959-OA-V4

Brandschutz - Kurs fir pflegerisches und medizinisches Personal
— REL-DE-0-22958-V4

— Brandschutz - Kurs fiir pflegerisches und medizinisches Personal (ohne Audio)
REL-DE-0-22958-0A-V4

Brandschutz (Leichte Sprache)
REL-DE-0-51247-LS

Abbildung 5 - Modul hinzufiigen

Abschnitt 3: Nach Benutzereigenschaften filtern

Hier kdnnen Sie festlegen, welche User in den Bericht aufgenommen werden sollen. Sie kdnnen
die Eigenschaften filtern, um einen immer kleiner werdenden Bericht zu erhalten. Um den

Bericht fur alle User auszufuhren, lassen Sie diese Felder leer (siehe Abbildung 6).

NACH BENUTZEREIGENSCHAFTEN FILTERN (Optional - Alle Nutzer standardméafig ausgewahit)

Abtellungen Nutzerstandorte
Berufsbezeichnungen Beschiftigungsarten
Nutzerkategorien Benutzerdefiniertes Feld 1
Benutzerdefiniertes Feld 2 Benutzerdefiniertes Feld 3
Lernerstatus *

Aktiv v
L —
Einstellungszeitraum zwischen

Daten festlegen.... v i 63

Abbildung 6 - Nach Benutzereigenschaften filtern
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Abschnitt 4: Berichtsausgabe

Die Berichtausgabe ermoglicht es lhnen, zusatzliche Filterkriterien fUr lhre Berichterstellung
festzulegen. Im Feld ,,Modulstatus” konnen Sie zwischen folgenden drei Optionen wahlen (siehe
Abbildung 7):

Abgeschlossen —

Es werden nur User angezeigt, die bereits ein Modul absolviert haben.
Nicht abgeschlossen —
Es werden alle User angezeigt, die noch keine Module absolviert haben.

Als unvollstindig markiert —

Es werden nur User angezeigt, die ihre Module nicht absolviert haben und die von der

Administration oder ihrer Fihrungskraft als unvollstandig markiert wurden.

Alle —

Es werden alle User angezeigt, unabhangig davon, ob ein Modul bereits absolviert, noch nicht

absolviert oder als unvollstandig markiert wurde.

Im Feld ,,Einzelne/Mehrere” konnen Sie den Bericht fir alle User oder einzelne User ausfuhren.

BERICHTSAUSGABE

Modulstatus *

Abgeschlossen v

Einzelne/Mehrere = i

Alle Lerner -

Abbildung 7 - Berichtsausgabe
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Sie haben auch die Mdglichkeit, jeden User auf einer separaten Seite anzuzeigen und externe
Schulungen einzusehen, fur die sich User eingeschrieben haben. Aullerdem koénnen Sie
bestimmen, ob angerechnete Stunden in dem Bericht mit aufgenommen werden sollen (siehe
Abbildung 8).

Jeden Mutzer auf einer separaten Seite anzeigen
v! Externe Fortbildungen anzeigen

Angerechnete Stunden im Bericht anzeigen

Abbildung 8 - Weitere Optionen

AbschlieBend kénnen Sie die Datenart auswahlen (siehe Abbildung 9). Setzen Sie diese auf
~Abgeschlossen”, um anzuzeigen, welche Module innerhalb eines bestimmten Zeitraumes
abgeschlossen wurden. Alternativ kdnnen Sie die Datenart ,Zeitspanne der Falligkeitstermine”
wahlen, um anzuzeigen, welche Module in dieser Zeitspanne abgeschlossen wurden oder nicht, je

nachdem, ob das Falligkeitsdatum innerhalb des von lhnen gewahlten Bereichs liegt.

Bitte beachten Sie: Wenn Sie einen Bericht erstellen mit dem Modulstatus ,Nicht abgeschlossen”
oder ,Alle”, wahlen Sie in der Datenart ,Alle Module ohne Falligkeitsdatum anzeigen, z. B.

Prasenzveranstaltungen und Wahlmodule” aus.

Datenart

Abgeschlossen (= Zeitspanne der Falligkeitstermine
! Alle Module ohne Falligkeitsdatum anzeigen, z. B. Prasenzveranstaltungen und Wahlmodule

Zeitspanne

Dieses Jahr v 01.01.2023 - 31.12.2023

Optionale Spalten i

Abteilung ¥ | | Standort %

Berufsbezeichnung x

Abbildung 9 - Datenart, Zeitspanne und optionale Spalten
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Sie kdnnen eine voreingestellte Zeitspanne aus dem Drop-down-Menu auswahlen oder die Daten
manuell angeben. In dem Feld ,Optionale Spalten” kdnnen Sie die Spalten abwahlen, die nicht im

Bericht angezeigt werden sollen.

Bitte beachten Sie: Dieser Bericht zeigt die Spalte der Abschlussart als eine voreingestellte Spalte
an. Diese Spalte enthalt Informationen dartber, ob das Modul online durch den User (Online-
Abschluss) abgeschlossen wurde oder ob das Modul von einer Fihrungskraft, einem*r Dozent*in

oder einem*r Administrator¥in als ,abgeschlossen” gekennzeichnet wurde.

Um den Bericht abzuschliel3en, klicken Sie bitte auf ,Bericht ausfuhren” (siehe Abbildung 10).
Geben Sie dem System nun einen Augenblick Zeit, den gewlnschten Bericht zu erstellen.

NACH ORGANISATIONSSTRUKTUR FILTERN (Optional - Alle Mufzerinnen standardmafig ausgewahli)
BERICHT AUSFUHREN
Organisationsstruktur

- Human Ressources X MEINEN BERICHT SPEICHERN

ABBRECHEN
FILTERN NACH MODULEN ODER LEHRPLANEN (Opfionsl - Alle Nutzer'innen standardméig ausgewshli)

Abbildung 10 - Bericht ausfiihren

Sie erhalten nun folgende Ubersicht:

Grafische Dars’rellung: Die Ergebnisse des Modulabschlussverlaufs enthalten ein

exportierbares Diagramm, das lhre Berichtsdaten zusammenfasst. Die Daten des Diagramms
kénnen mit Hilfe des Drop-down-Menus, unterhalb des Diagramms angepasst werden (siehe
Abbildung 11).
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Modulabschlisse

W Pinkdich I nicht und noch nicht fallig Mit Verspatung N Nicht und iiberfallig

—— | —
e |

0 1 2 3 4 5 6 7 8

Gruppierung auswahlen Datei auswéhlen

I Organisationsstruktur - I I Kursstatus B I

Abbildung 11 - Balkendiagramm nach Organisationsstruktur sortiert

Daten: Die Datensatze aus der Berichtsausgabe werden tabellarisch dargestellt und konnen als

Zusammenfassung oder als vollstandige Daten (Voll) angezeigt werden (siehe Abbildung 12). Die
Ubersicht kann tber das ,Disketten-Symbol” in folgende Formate exportiert werden:

e Word
e Excel

e PowerPoint

e PDF

e TIFF-Datei
e MHTML

e (SV

e XML

Voll  Zusammenfassung

I 41 Jor2 P M @ [ |Find | MNext

Nutzer- Lernertin il — t2 Ber i %+ Modul 3 Status 3 Abgeschlossen 2 Falligkeits
Identifizierung
5993492 Arbeitsam, Anton Physictherapie Physiotherapeut*in Arbeitsschutz - Kurs fur -~ Abgeschlossen 06.01.2023 09:16:32 W. 04.02.2022
administratives Personal Europe Standard Time
{ohne Audio) CT
5993493 Beruf, Berta Pflege Altenpfleger®in Arbeitsschutz - Kurs fir ~ Abgeschlossen 09.01.2023 04.02.2022
administratives Personal
(ohne Audio)

Abbildung 12 - Datenansicht (Voll)

Filter: sie kénnen hier Ihre ausgewahlten Filterkriterien einsehen (siehe Abbildung 13).

Filter

Organisationsstrukturen Alle
Kurs Alle
Lehrplan Alle
Abteilungen Alle
Nutzerstandorte Alle

Berufsbezeichnungen Alle



Abbildung 13 - Eingestellte Filterparameter

Uber die Schaltflache ,Filter bearbeiten” ganz oben rechts, kénnen Sie Ihre Eingaben anpassen

(siehe Abbildung 14).

Modulabschlisse

« Zurlick zu den Berichten

Ubersicht

Abbildung 14 - Filter bearbeiten

& Filter bearbeiten
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