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MODULUBEREINSTIMMUNG

Dieser Bericht zeigt die Erflllungsdaten fur die aktuell zugewiesenen Module an. Eine Gruppering
nach spezifischen Filtern, die Sie auswahlen kénnen, ist moglich. Mit diesem Bericht lasst sich ab
dem aktuellen Zeitpunkt am besten feststellen, wie viele Lernende z. B. in einer Abteilung ein Mo-

dul noch nicht absolviert haben, dies aber auch noch nicht fallig ist.

Fur die Zwecke des Berichts gilt ein*e Lernende*r als konform, wenn das Falligkeitsdatum fur be-
stimmte Module noch nicht Gberschritten ist. Als nicht konform gelten Lernende, die das Fallig-

keitsdatum Uberschritten haben, ohne das Modul zu absolvieren.

Bericht erstellen

Um den Bericht ,ModulUbereinstimmung" zu erstellen, melden Sie sich auf der Relias-Plattform an
und wahlen den Menupunkt ,Berichte” aus. Wahlen Sie anschlielend die Kategorie ,Kursanmel-

dungen und -abschlisse” aus (siehe Abbildung 1).
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Abbildung 1 - Verschiedene Kategorien der Berichte
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Klicken Sie auf den Titel ,ModulUbereinstimmung” (siehe Abbildung 2) oder auf den Pfeil nach
rechts (>), um den Bericht zu 6ffnen. Wenn Sie auf den Pfeil nach unten (v) klicken, erhalten Sie

eine kurze Beschreibung.

Bericht Wahlen x
v Auswertung Lernimpulse >
v Modulabschliisse >
v Modulanmeldung und -status >
v Ubersicht des Modulstatus >

Modullbereinstimmung

v Zusammenfassung von Modulzeiten >
v Anmeldestatus >
v Lernerstatus >
v Unterrichtsstunden >
v Fortbildungsmatrix >

Abbildung 2 - Auswdhlen des Berichts ,,Moduliibereinstimmung”

Abschnitt 1: Nach Organisationsstruktur filtern

Der Filter ermdglicht es Ihnen, lhren Bericht nach Organisationsstrukturebenen zu filtern (siehe
Abbildung 3). Wenn Sie die Berichtserstattung flr alle Lernenden ausfuhren méchten, lassen Sie

dieses Feld leer.
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NACH ORGANISATIONSSTRUKTUR FILTERN (Optional - Alle Nutzer*innen standardméfig ausgewéhit)

Org-Struktur

|- - Arztlicher Dienst % |- - - Innere Medizin »

Abbildung 3 - Nach Organisationsstruktur filtern

Abschnitt 2: Nach Modulen filtern

Die Option ,Nach Modulen filtern” ermdéglicht hnen

die Berichtserstattung fur ein einzelnes Modul

oder eine Gruppe von Modulen. Um ein Modul hinzuzuftgen, klicken Sie bitte auf .+ Modul hinzu-

fugen” (siehe Abbildung 4).

NACH MODULEN FILTERN (Alle Module standardméRig ausgewahlf)

Entfernen + Modul hinzufiigen

Abbildung 4 - Filtern nach Modulen

Setzten Sie ein Hakchen links neben dem Titel der jeweiligen Module, fur die Sie die Berichtserstel-

lung ausfuhren mochten. Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache ,Hinzufligen” (siehe Abbil-

dung 5).

MODUL HINZUFUGEN brand Q x
Filtern nach Alle Arten v Alle Kursautoren v Alle Zertifikate v 4 Filter » Ldéschen
Genehmigt v
| Titel Bericht
Arbeits- und Brandschutz - Basisschulung (Im Ruhestand 05.02.2022) D | ek
REL-DE-0-23499 . "
Brandschutz (Im Ruhestand 28.12.2019) D Online-Kurs
REL-DE-0-14815 .
Brandschutz . "
@ 377307 i Online-Kurs
Brandschutz ) .
277322 i Online-Kurs

Abbildung 5 - Modul hinzufiigen
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Abschnitt 3: Nach Benutzereigenschaften filtern

Hier kdnnen Sie Uber die Benutzereigenschaften festlegen, welche Lernenden in den Bericht auf-
genommen werden. Um den Bericht fur alle Lernenden auszufihren, lassen Sie diese Felder leer
(siehe Abbildung 6).

NACH BENUTZEREIGENSCHAFTEN FILTERN (Optionale Filter - Alle Nutzerinnen standardmafig ausgewahlt)

Abteilungen Nutzerstandorte
Berufsbezeichnungen Beschiftigungsarten
Nutzerkategorien Benutzerdefiniertes Feld 1
Benutzerdefiniertes Feld 2 Benutzerdefiniertes Feld 3
Lernerstatus *

Alctiv v

lEinsteIIungszeitraum zwischen

Daten festlegen.... v -

Abbildung 6 - Nach Benutzereigenschaften filtern

Abschnitt 4: Berichtsausgabe

Die Berichtsausgabe ermoglicht es Ihnen auszuwahlen, wie |hr Bericht gruppiert werden soll, zu-
dem haben Sie die Mdglichkeit, optionale Spalten hinzuzufigen. Da dieser Bericht nur die aktuellen
Anmeldungen einbezieht, ist ein Zeitraum nicht relevant. Sie kdnnen lhren Bericht nach Abteilung,
Nutzerstandort, Berufsbezeichnung, Beschaftigungsart oder Nutzerkategorie gruppieren (siehe
Abbildung 7).
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BERICHTSAUSGABE R
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Abbildung 7 - Berichtsausgabe

Um den Bericht abzuschliel3en, klicken Sie auf ,Bericht ausfuhren” (siehe Abbildung 8).

BERICHT AUSFUHREN
MEINEN BERICHT SPEICHERN

ABBRECHEN

Abbildung 8 - Bericht ausfiihren

Nachfolgend finden Sie ein Beispiel fur den Bericht ,ModulUbereinstimmung”, Uber den aktuellen
Anmeldestatus, gruppiert nach Abteilungen (siehe Abbildung 9). Um die Ergebnisse der einzelnen
Module einzusehen, die dieser Abteilung zugeordnet sind, klicken Sie bitte auf das ,+* neben dem
Namen der jeweiligen Abteilung.

Bitte beachten Sie: Jede Abteilung wird auf einer separaten Seite des Berichts aufgefuhrt.
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Moduliibereinstimmung

25102023
Organisationsstr  Alle
ukturen
Online-Kurs Brandschutz; Brandschutz; Brandschutz - Kurs fur ambulanie Pflegeeinri 1gen; Brandschutz - Kurs fir
Brandschutzhelfende; Brandschutz - Kurs fir Mitarbeitende im Gesundheit: ; Brandschutz - Kurs fir Mitarbeitende im
Gesundheitswesen (ohne Audio)
Lehrplan Alle
Abteilungen Alle
Nutzerstandorte  Alle
Berufsbezeichnu Alle
ngen
Beschaftigungsar Alle
ten
Nutzerkategorien Alle
Lemerstatus Aldiv Konformitat mit Plichtfortbildungen: Fiir den Zweck dieses
Benutzerdefiniert Alle Beﬁcpg wirﬂ ein Len'nf als konform verrr!erk'l! wenn ErfSie
es Feld 1 das Falligkeitsdatum seiner Kurse noch nicht tiberschritten
. hat. Lerner werden als nicht konform vermerkt, wenn Sie
Benutzerdefiniert Alle Inre Kurse nach Ablauf des Falligkeitstermin noch nicht
esFeld 2 abgeschlossen haben.
Benutzerdefiniert Alle
es Feld 3

Einstellungszeitr -

Prozentsatz ~ Anzahl
der

Zielemreichung

[#] Knowledge Base -

Zwischensumme 100% 66
1von 22

Abbildung 9 - Bericht "Moduliibereinstimmung"

Sie haben auch die Mdéglichkeit die spezifischen Ergebnisse fur alle Lernenden einzusehen. Dafur
klicken Sie bitte auf den Modultitel. Es 6ffnet sich ein zusatzliches Fenster mit den Namen der Ler-
nenden aus dieser Abteilung, die in dieses Modul eingeschrieben sind. Ein ,Ja" erscheint, wenn
der*die Lernende*r konform ist, und ein ,Nein”, wenn der*die Lernende*r nicht konform ist (siehe
Abbildung 10). Wenn Sie in diesem neuen Fenster auf den Namen eines*r Lerners*in klicken, ge-

langen Sie zu seinem individuellen Leistungsnachweis.
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hat. Lemer werden als nicht konform vermerkt, wenn Sie
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Lemner*in konform
Haller, Henri Ja
Kasse Karl Ja
Mustermann, Max Ja

Abbildung 10 - Detaillierte Ansicht im Bericht "Moduliibereinstimmung"
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