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STATISTIK ZU RICHTLINIEN UND
VERFAHRENS-ANWEISUNGEN

Dieser Bericht enthalt eine detaillierte Aufschlisselung der Abschlussstatistiken pro zugewiesener
Dokumentenversion. Der Bericht kann sowohl Informationen Uber aktuelle als auch tber archi-
vierte Dokumentenversionen enthalten. Es gibt 2zwei Arten von Statistikberichten:

Zusammenfassung und Individuell.

Bericht erstellen

Um den Bericht ,Statistik zu Richtlinien- und Verfahrensanweisungen” zu erstellen, melden Sie sich
auf der Relias Plattform an und wahlen den Menupunkt ,Berichte” aus. Wahlen Sie anschlieRend

im Menu die Kachel ,Zusatzfunktionen” aus (siehe Abbildung 1).
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Abbildung 1 - Verschiedene Kategorien der Berichte

Klicken Sie auf den Titel ,Statistik zu Richtlinien- und Verfahrensanweisungen” (siehe Abbildung 2)
oder auf den Pfeil nach rechts (>), um den Bericht zu 6ffnen. Wenn Sie auf den Pfeil nach unten (v)

klicken, erhalten Sie eine kurze Beschreibung.
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Bericht Wahlen b4

Statistik zu Richtlinien und Verfahrensanweisungen I
v Status der Lernenden - Richtlinien & Verfahrensanweisungen >
v Abschlisse nach Modultyp >
v Analyse der Kompetenz-Checkliste >
v Abgeschlossene Kompetenz-Checklisten >

Abbildung 2 - Auswdhlen des Berichts ,Statistik zu Richtlinien- und Verfahrensanweisungen”
Abschnitt 1: Nach Organisationsstruktur filtern

Dieser Filter ermdglicht es Ihnen, Ihren Bericht nach Organisationsstrukturebenen zu filtern (siehe
Abbildung 3). Wenn Sie die Auswertung fur alle Ebenen ausfihren méchten, lassen Sie dieses Feld

leer.

NACH ORGANISATIONSSTRUKTUR FILTERN (Optional - Alle Nutzer*innen standardmaéfig ausgewanlt)

Org-Struktur

|- - - Anasthesie % | - - - Innere Medizin x |

Abbildung 3 - Nach Organisationsstruktur filtern

Abschnitt 2: Nach Richtlinien- und Verfahrensordnern filtern

Der Abschnitt ,Nach Richtlinien- und Verfahrensordnern filtern” ermdglicht Ihnen die Auswertung
fur Dokumente innerhalb eines bestimmten Ordners auszufihren. Sie mlssen einen bestimmten
Ordner auswahlen, fur welchen der Bericht seine Ergebnisse generieren soll. Um einen Ordner
hinzuzufiigen, wahlen Sie bitte aus der Dropdown-Liste einen Ordner aus, den Sie in diesem Be-
richt einsehen mochten (siehe Abbildung 4).

Relias Learning GmbH  Tel.: 0800 72 34784  E-Mail: kundenbetreuung@relias.de
D-09/2024




NACH RICHTLINIEN UND VERFAHRENSORDNER FILTERN

Ordner *

Datenschutz 4

Bitte wahlen Sie ein Element...
Brandschutz Sammelplatze

Brandschutzordnung r
Datenschutzerklarung Rig af
Gefanhrstoffe

Gerateeinweisung CT
Gerateeinweisung Réntgen
Medizinprodukte

Merkblatt Datenschutz
Teamsitzung 1
Teamsitzungen

Abbildung 4 - Filtern nach Ordnern
Abschnitt 3: Nach Benutzereigenschaften filtern

Hier kdnnen Sie Uber die Benutzereigenschaften festlegen, welche Lernenden in den Bericht auf-
genommen werden. Um den Bericht fur alle Lernenden auszufihren, lassen Sie diese Felder leer
(siehe Abbildung 5).

NACH BENUTZEREIGENSCHAFTEN FILTERN (Optionale Filter - Alle Nutzer*innen standardméBig ausgewéhit)

Abteilungen Nutzerstandorte
Berufsbezeichnungen Beschéftigungsarten
Nutzerkategorien Benutzerdefiniertes Feld 1
Benutzerdefiniertes Feld 2 Benutzerdefiniertes Feld 3

Lernerstatus *

Aktiv v

Einstellungszeitraum zwischen

Daten festlegen.... v -

Abbildung 5 - Nach Benutzereigenschaften filtern
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Abschnitt 4: Berichtsausgabe

Die Berichtsausgabe ermaoglicht es Ihnen, zusatzliche Filterkriterien fur Ihre Berichtserstellung fest-
zulegen. Im Bereich ,Falligkeitsdatum” kénnen Sie einen Zeitraum auswahlen, in dem die Doku-
mente angezeigt werden sollen (siehe Abbildung 6).

BERICHTSAUSGABE

Félligkeitsdatum...

Daten festlegen. ... v 14.11.2022 [ - 14.11.2023

Abbildung 6 - Berichtsausgabe

Um den Bericht abzuschlieRRen, klicken Sie auf ,Bericht ausfuhren” (siehe Abbildung 7). Je nachdem
wie Sie lhre Bildschirmanzeige eingestellt haben, finden Sie den betreffenden Button ganz unten

(bei grolRerer Bildschirmanzeige) oder ganz oben rechts (bei kleinerer Bildschirmanzeige).

BERICHT AUSFUHREN

MEINEN BERICHT SPEICHERN

ABBRECHEN

Abbildung 7 - Bericht ausfiihren

Nachfolgend erhalten Sie ein Beispiel fur den Bericht ,Statistik zu Richtlinien- und Verfahrensan-

weisungen®, der fur alle Lernenden fur das Jahr 2022 erstellt wurde (siehe Abbildung 8).

Statistik zu Richtlinien und Verfahrensanweisungen
14.11.2023
01.01.2022 - 31.12.2022
& Datum der
Istandig = Dokument nicht fertiggestellt
Abschlisse insgesamt in % = (Termi i Dokumente + verspitet ferti Dokt ite) | (Zugeteilte
Konform mit Pfli il = Dokument vor ligkei
Nicht konform mit Pflichtfortbildungen = Dokument nach ligkeif in nicht i undloder D h ligkeit
abgeschlossen
itt Konformitat mit Pfli i % = (rechtzeitig ferti 1 (zugeteilte
Ordner Name
Brandschutzordnung
itel und =50
Fassung
Summarische Statistik Angemeldete Lernende Pinktlich Mit Verspatung Nicht Nicht Insgesamt Insgesamte
in i i in
noch nicht uiberfallig Prozent Prozent
fallig
5 0 0 0 5 0% 0%
Einzelne Statistik i inig konform
August, Augustina Nicht abgeschlossen Nein Nein 08.10.2022
Griin, Gerda Nicht abgeschlossen Nein Nein 20.08.2022
Kerze, Kendra Nicht abgeschlossen Nein Nein 31.12.2022
Lotus, Lisa Nicht abgeschlossen Nein Nein 09.08.2022
Nord, Nora Nicht abgeschlossen Nein Nein 08.10.2022
1von 2.

Abbildung 8 - Bericht "Statistik zu Richtlinien- und Verfahrensanweisungen" Ausfiihrung
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