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STATUS VERANSTALTUNGEN DER
DOZENTEN

Dieser Bericht erméglicht es Ihnen, detaillierte Informationen zu den Veranstaltungen anzuzeigen,

die pro Dozent*in durchgefuhrt werden.

Bericht erstellen

Um den Bericht ,Status Veranstaltungen der Dozenten” zu erstellen, melden Sie sich auf der Relias
Plattform an und wahlen den MenUpunkt ,Berichte” aus. Wahlen Sie anschlieRend im Menu die

Registerkarte ,Prasenzveranstaltung” aus (siehe Abbildung 1).
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Abbildung 1 - Verschiedene Kategorien der Berichte

Klicken Sie bitte auf den Titel ,Status Veranstaltungen der Dozenten” (siehe Abbildung 2) oder auf
den Pfleil nach rechts (>), um den Bericht zu 6ffnen. Wenn Sie auf den Pfeil nach unten (v) klicken,

erhalten Sie eine kurze Beschreibung.
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Bericht Wahlen X
v Anwesenheitsstatus >
v Teilnahmelisten >
v Veranstaltungskalender >
v Status Veranstaltungen der Dozenten

Abbildung 2 - Auswdhlen des Berichts "Status Veranstaltungen der Dozenten"
Abschnitt 1: Nach Organisationsstruktur filtern

Dieser Filter ermoglicht es Ihnen, Ihren Bericht nach Organisationsstrukturebenen zu filtern. Wenn
Sie den Bericht fur alle Lernenden ausfihren mochten, lassen Sie dieses Feld leer (siehe Abbildung
3).

NACH ORGANISATIONSSTRUKTUR FILTERN (Optional - Alle Nutzer*innen standardméaRig ausgewdahit)

Org-Struktur

- --Anasthesie % | --- Unfallchirurgie » |

Abbildung 3 - Nach Organisationsstruktur filtern
Abschnitt 2: Nach Veranstaltungen filtern

Mit diesem Filter kdnnen Sie den Bericht nach einer oder mehreren Prasenzveranstaltungen fil-
tern. Wahlen Sie aus der Dropdown-Liste alle Veranstaltungen aus, die Sie in diesem Bericht sehen
mochten. Sie kénnen hier auch mit Schlagwoértern nach den gewlnschten Veranstaltungen su-
chen. Wenn Sie das Feld leer lassen, wird der Bericht fur alle Présenzveranstaltungen ausgefuhrt
(siehe Abbildung 4).
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NACH VERANSTALTUNGEN FILTERN (Alle Veranstaltungen standardméBig ausgewshlt)

Prasenzveranstaltungen

Feuerléschiibung - abc123 - Haus 2, Konferenzraum 4 - 16.01.2019 08:00:00
Feuerléschibung - abc123 - Haus 2, Konferenzraum 4 - 15.05.2019 08:00:00
Feuerléschibung - abc123 - Haus 1, Konferenzraum 5 - 26.09.2019 08:00:00
Feuerléschibung - abc123 - Haus 2, Konferenzraum 4 - 31.08.2020 08:00:00
Feuerléschibung - abe123 - Haus 2, Konferenzraum 4 - 31.08.2020 11:00:00

Abbildung 4 - Filtern nach Prdsenzveranstaltungen
Abschnitt 3: Berichtsausgabe

Die Berichtsausgabe ermdglicht es Ihnen, zusatzliche Filterkriterien fur die Ausfuhrung des Be-

richts festzulegen.

Wahlen Sie die entsprechenden Dozierenden aus, dessen Termine Sie ansehen mdchten. Wenn
Sie das Feld leer lassen, wird es fur alle Dozent*innen ausgefuhrt. Sie kdnnen auch auswahlen, ob

Sie jede*n Dozent*in auf einer separaten Seite sehen mochten (siehe Abbildung 5).

BERICHTSAUSGABE

Dozent*in

| Lotus, Lisa % Wild, Willi %

Jeden Dozenten auf einer separaten Seite anzeigen

Abbildung 5 - Auswahl der Dozenten*innen

Die Datenart ist standardmal3ig auf Einheitstermin voreingestellt. Sie kdnnen aus der Dropdown-
Liste einen voreingestellten Datumsbereich auswahlen oder Daten angeben, um |hren Zeitraum

manuell einzugeben.
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Im Abschnitt ,Optionale Spalten” kdnnen Sie festlegen, ob Sie zusatzliche Informationen in die Be-
richtsausgabe aufnehmen mochten. Klicken Sie hierfur in das reifeld (siehe Abbildung 6).

BERICHTSAUSGABE

Dozent*in

Jeden Dozenten auf einer separaten Seite anzeigen

Datenart
[+ Einheitstermin

Zeitspanne

Daten festlegen.... v 10.05.2023 | - 10.11.2023

Optionale Spalten | §

Abteilung % | Standort x |

‘Berufsbezeichnung % |

Abbildung 6 - Datenart und Optionale Spalten auswdhlen

Um den Bericht abzuschliel3en, klicken Sie bitte auf ,Bericht ausfihren” (siehe Abbildung 7). Je
nachdem wie Sie Ihre Bildschirmanzeige eingestellt haben, finden Sie den betreffenden Button
ganz unten (bei grof3erer Bildschirmanzeige) oder ganz oben rechts (bei kleinerer Bildschirman-
zeige).

BERICHT AUSFUHREN

MEINEN BERICHT SPEICHERN

ABBRECHEN

Abbildung 7 - Bericht ausfiihren

Relias Learning GmbH  Tel.: 0800 72 34 784  E-Mail: kundenbetreuung@relias.de
D-09/2024



Nachfolgend finden Sie ein Beispiel fir einen ,Status Veranstaltungen der Dozenten“-Bericht (siehe

Abbildung 8).

A1 Jorr b Pl & Finden | Weiter b, = (&)

Status Veranstaltungen der Dozenten

10.11.2023
Fi -abc123 - Haus 2, Konferenzraum 4 - 16.01.2019 08:00:00
en
Dozent®in Wild, Willi
Einheitstermin 01.01.2019-31.12.2019
Nutzername 2 Dozent'in 2 ilung & = i 4 Titel der 4 Artder = 4 Termin D it & &
fuir F Teilnehmer Stunden
Wild, Willi Feuerloschabung Live- Haus 2, 16.01.2019 08:00:00 2 2,00
Klassenzimmer  Konferenzraum 4
1von 1

Abbildung 8 - Bericht "Status Veranstaltungen der Dozenten"
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