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UNTERRICHTSSTUNDEN

Mit diesem Bericht kénnen Sie eine Liste der von lhren Lernenden abgeschlossenen Module fur
einen ausgewahlten Datumsbereich einsehen. Ein Beispiel fur die Verwendung dieses Berichts

ware, wenn Sie Leistungsnachweise in groRen Mengen fur alle Lernenden abrufen mussen.

Bericht erstellen

Um den Bericht ,Unterrichtsstunden” zu erstellen, melden Sie sich zunachst auf der Relias Platt-
form an und wahlen den Mentpunkt ,Berichte” aus. Wahlen Sie anschlielend die Kategorie

~Kursanmeldungen und -abschlisse” aus (siehe Abbildung 1).

RELLAS RELLAS

Administrator¥in ¥

UBERSICHT

Bericht erstellen Gespeicherte Berichte
EE Oberblick

LOSUNGEN

g | = e m

VERWALTEN Kursanmeldungen und Lehrplan Analyse von Modulen Prasenzveranstaltungen
-abschlusse

P&} Nutzer*innen

€4 Berichte

Q Einstellungen E B

RELIAS HILFE Zusatzfunktionen Zusiatzliche Berichte

@ Hilfe

Abbildung 1 -Kategorien der Berichte

Klicken Sie bitte auf den Titel ,,Unterrichtsstunden” (siehe Abbildung 2) oder auf den Pfeil nach
rechts (>), um den Bericht zu 6ffnen. Wenn Sie auf den Pfeil nach unten (v) klicken, erhalten Sie

eine kurze Beschreibung.
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Bericht Wahlen x
v Auswertung Lernimpulse >
“ Modulabschlisse )
v Modulanmeldung und -status >
v Ubersicht des Modulstatus >
v Modultbereinstimmung >
v Zusammenfassung von Modulzeiten >
v Anmeldestatus >
v Lernerstatus >

Unterrichtsstunden

v Fortbildungsmatrix >

Abbildung 2 - Auswdhlen des Berichts ,,Unterrichtsstunden”

Abschnitt 1: Nach Organisationsstruktur filtern

Dieser Filter ermdglicht es Ihnen, Ihren Bericht nach Organisationsstrukturebenen zu filtern (siehe
Abbildung 3). Wenn Sie den Bericht fur alle Lernenden ausfuhren moéchten, lassen Sie dieses Feld

leer.

NACH ORGANISATIONSSTRUKTUR FILTERN (Optional - Alle Nutzerinnen standardmaRig ausgewéahit)

Org-Struktur

| - - Arztlicher Dienst x | | - - - Innere Medizin x |

Abbildung 3 - Nach Organisationsstruktur filtern
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Abschnitt 2: Nach Modulen filtern

Die Option ,Nach Modulen filtern” ermdglicht es Ihnen, den Bericht fir bestimmte Module zu fil-
tern und auszufthren (siehe Abbildung 4).

Bitte beachten Sie: In diesem Abschnitt sind nur Filtermdglichkeiten vorhanden, wenn Sie unter
dem Menupunkt ,Filter zur Kurssuche” eigene Filter erstellt haben. Nahere Informationen dazu
finden Sie in der zugedrigen Anleitung ,Filter zur Kurssuche”. Ansonsten werden standardmaRig

alle Module ausgewahlt.

NACH MODULEN FILTERN

Filter zur Modulsuche
Alle Pflegende v
Alle Fuhrungskrafte v
Alle Pflichtforbildungen v
Alle Berufe v

Abbildung 4 - Nach Modulen filtern

Abschnitt 3: Nach Benutzereigenschaften filtern

Hier kdnnen Sie Uber die Benutzereigenschaften der Profile festlegen, welche Lernenden in den
Bericht aufgenommen werden. Um den Bericht fur alle Lernenden auszufiihren, lassen Sie diese
Felder leer (siehe Abbildung 5).
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NACH BENUTZEREIGENSCHAFTEN FILTERN (Optionale Filter - Alle Nutzer*innen standardméfig ausgewahit)
Abteilungen Nutzerstandorte
Berufsbezeichnungen Benutzerdefiniertes Feld 1
Benutzerdefiniertes Feld 2 Benutzerdefiniertes Feld 3
Nutzerkategorien Lernerstatus *
Aktiv -

Einstellungszeitraum zwischen

Daten festlegen.... v -

Abbildung 5 - Nach Benutzereigenschaften filtern

Abschnitt 4: Berichtsausgabe

Die Berichtausgabe ermdglicht es Ihnen, zusatzliche Filterkriterien fur die Ausfuhrung des Berichts
festzulegen.

Zunachst muassen Sie entscheiden, ob Sie lhren Bericht fir alle Lernenden oder fir einzelne Ler-
nende ausfihren mdéchten. Wenn Sie ,Einzelner Lerner” auswahlen, erscheint ein zusatzliches
Dropdown-Mend, in dem Sie den Namen des*r Lernenden auswahlen kénnen. Wenn Sie , Alle Ler-
ner” auswahlen, kdnnen Sie jeden User auf einer separaten Seite anzeigen lassen (siehe Abbildung
6).

BERICHTSAUSGABE
Indiv./Mult: * § Alle Lerner
ner Lerner
Alle Lerner

Jeden Nutzer auf einer separaten Seite anzeigen

Abbildung 6 - Auswahl der Lernenden
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Dartber hinaus kdnnen Sie auch externe Schulungen oder Wahlkurse in dem Bericht mit einbezie-
hen.

AbschlieBend legen Sie den Zeitraum fur die Berichtserstellung fest. Dieser Bericht bezieht sich nur
auf Absolvierungen, sodass der Bericht alle Absolvierungen innerhalb des von Ihnen gewahlten
Bereichs anzeigt.Sie kdnnen Ihrem Bericht auch optionale Spalten hinzuftigen. Klicken Sie hierfur
in das Feld ,optionale Spalten”. Es werden |hnen verfiigbare Spalten angezeigt, welche Sie anwah-
len kénnen (siehe Abbildung 7).

BERICHTSAUSGABE

Indiv./Mult: *

Alle Lerner v

Jeden Nutzer auf einer separaten Seite anzeigen

1_\( Externe Fortbildungen anzeigen
I,f Fortbildungen, mit einbeziehen, die von Lernern manuell hinzugefugt wurden

Abschlussdatum

Dieses Jahr > 01.01.2023 - 31.12.2023

Optionale Spalten | |

Abbildung 7 - Auswahl vom Datumsformat und den optionalen Spalten

Nachdem Sie lhre Filter und Einstellungen eingegeben haben, klicken Sie auf ,Bericht ausfuhren”
(siehe Abbildung 8).

BERICHT AUSFUHREN

MEINEN BERICHT SPEICHERN

ABBRECHEN

Abbildung 8 - Bericht ausfiihren
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Nachfolgend finden Sie ein Beispiel fur einen Unterrichtsstundenbericht, der fir alle Lernenden
fUr das Jahr 2023 erstellt wurde (siehe Abbildung 9).
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Audio)
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Willkommen auf der Relias-Plattform

Abbildung 9 - Bericht "Unterrichtsstunden"
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