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UBERSICHT VON NICHT ANGEMELDETEN
LERNENDEN

Sie kdnnen sich in diesem Bericht Lernende ohne aktive Einschreibung / Anmeldung zu be-

stimmten Modulen und Lehrplanen innerhalb eines bestimmten Zeitraumes anzeigen lassen.

Wir empfehlen Ihnen, diesen Bericht direkt nach der Anmeldung zu einem neuen Lehrplan auszu-
fuhren, um zu erkennen, ob womdglich Lernende bei der Anmeldung nicht erfasst worden sind.
Zudem empfehlen wir Ihnen, sich diesen Bericht zu speichern und jeweils zum 01.01. eines Jahres
zu automatisieren. Somit stellen Sie bereits zu Jahresbeginn sicher, dass die Lernenden Uber Ein-

schreibungen in Lehrplanen verflgen.

Bitte beachten Sie: Bei einmaligen Lehrplanen sind Lernende, die hierzu bereits Modulabschltsse
haben, ebenfalls nicht mehr aktiv angemeldet und somit auch nicht mehr in der Ubersicht der
aktuellen Anmeldungen gelistet. Bei wiederkehrenden Lehrplanen ist unbedingt zur im Bericht an-
gefragten Zeitspanne der Wiederholungszyklus der auszuwertenden Lehrplane zu berucksichti-
gen. Wir planen diesen Bericht weiter auszubauen, sodass auch historische Daten erfasst

werden konnen.

Bericht erstellen

Um den Bericht ,Nicht angemeldete Lernende (keine aktiven Anmeldungen)” zu erstellen, melden
Sie sich auf der Relias Plattform an und wahlen den MenUpunkt ,Berichte” aus. Klicken Sie anschlie-

Rend auf die Kachel ,,Kursanmeldungen und -abschlisse” (siehe Abbildung 1).

Bericht erstellen Gespeicherte Berichte
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Abbildung 1 - Verschiedene Kategorien der Berichte
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Klicken Sie auf den Titel ,Nicht angemeldete Lernende (keine aktiven Anmeldungen)” (siehe Abbil-
dung 2) oder auf den Pfeil nach rechts (>), um den Bericht zu 6ffnen. Wenn Sie auf den Pfeil nach

unten (v) klicken, erhalten Sie eine kurze Beschreibung.

Bericht Wihlen
v Auswertung Lernimpulse >
v Modulabschlisse >
v Modulanmeldung und -status >
v Ubersicht des Modulstatus >
v Modultibereinstimmung >
v Zusammenfassung von Modulzeiten >
v Anmeldestatus >
v Lernerstatus >
v Unterrichtsstunden >
v Fortbildungsmatrix >
v Nicht angemeldete Lernende (keine aktiven Anmeldungen) >

Abbildung 2 - Auswdhlen des Berichts ,Anmeldestatus”

Abschnitt 1: Nach Organisationsstruktur filtern

Der Filter ermdglicht es Ihnen, lhren Bericht nach Organisationsstrukturebenen zu filtern (siehe
Abbildung 3). Wenn Sie die Berichterstattung fur alle Lernenden ausfuhren mdchten, lassen Sie

dieses Feld leer.

Relias Learning GmbH  Tel.: 0800 72 34 784 E-Mail: kundenbetreuung@relias.de
D-10/2024



NACH ORGANISATIONSSTRUKTUR FILTERN (Optional - Alle Nutzer*innen standardméBig ausgewéhit)

Org-Struktur

| - - Arztlicher Dienst x || - - - Innere Medizin x|

Abbildung 3 - Nach Organisationsstruktur filtern

Abschnitt 2: Module oder Lehrplane, die ausgeschlossen werden

sollen

Die Option ,Module oder Lehrplane, die ausgeschlossen werden sollen” erméglicht Ihnen eine ge-
zielte Berichterstattung. Die fur Sie unrelevanten Module / Lehrplane kénnen mit dieser Filterfunk-
tion ausgeschlossen werden. Um ein Modul / Lehrplan auszuschlieRen, klicken Sie auf den jeweili-
gen Bereich und anschlieBend auf,+ Modul hinzufugen” oder ggf. ,+ Lehrplan hinzufigen”. Die
Relias Willkommens-Module sind in der Systemeinstellung direkt als auszuschlieRende Module
hinterlegt (siehe Abbildung 4). Wollen Sie diese Module in Inrem Bericht mit erfassen, entfernen
Sie diese aus der Ubersicht.

MODULE ODER LEHRPLANE, DIE AUSGESCHLOSSEN WERDEN SOLLEN (Optional)

I +) Modul Lehrplan I

] + Modul hinzufiigen 1-6 von 6

| Titel

Willkemmen auf der Relias-Plattform
REL-DE-0-15516-V3

Willkommen auf der Relias-Plattform fir Fihrungskrafte
REL-DE-0-30572-V3

Willkommen zum Relias Leamning Management System (RLMS) fir Fiihrungskrafte Im Ruhestand: 02.09.2023
REL-DE-0-30572-V2

Willkemmen zum Relias Learning Management System (RLMS) fir Fihrungskrafte Im Ruhestand: 05.09.2020
REL-DE-0-30572

Willkommen zum Relias Leamning Management System (RLMS) Im Ruhestand: 05.09.2020
REL-DE-0-15516

Willkommen zum Relias Learning Management System (RLMS) Im Ruhestand: 15.07.2023
REL-DE-0-15516-V2

Abbildung 4 - Filtern nach Modulen
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Die von Ihnen gesuchten Module/Lehrplane kénnen Sie sich Gber das Suchfeld mit Schlagwortern
und/oder die Filteroptionen anzeigen lassen. Setzten Sie ein Hakchen links neben dem Titel der
Module/Lehrplane, die Sie fur die Berichtserstellung ausschlieBen mdchten. Klicken Sie dann auf
die Schaltflache ,Hinzufligen” (siehe Abbildung 5).

LEHRPLANE HINZUFUGEN Suchen x
Alle Arten Q

|Filtern nach | AlleArten v | Einmalig o Eler | o e
' Jahrlich ‘
Flexibel | —

‘ Titel

Aktionsbtindnis - Kurs Aktion saubere Hande

Brandschutz

Jahrlich wiederkehrender Lehrplan

Jahrliche Pflichtfortbildungen fur Pflegende

Abbildung 5 - Modul hinzuftigen
Abschnitt 3: Nach Benutzereigenschaften filtern

Hier kdnnen Sie Uber die Benutzereigenschaften festlegen, welche Lernenden in den Bericht auf-
genommen werden. Um den Bericht fur alle Lernenden auszufihren, lassen Sie diese Felder leer
(siehe Abbildung 6).

NACH BENUTZEREIGENSCHAFTEN FILTERN (Optionale Filter - Alle Nutzer*innen standardmaiig ausgewahit)

Abteilungen Nutzerstandorte
Berufshezeichnungen Beschiftigungsarten
Nutzerkategorien Benutzerdefiniertes Feld 1
Benutzerdefiniertes Feld 2 Benutzerdefiniertes Feld 3

Lernerstatus =

Aktiv v

Einstellungszeitraum zwischen

Daten festlegen.... L _

Abbildung 6 - Nach Benutzereigenschaften filtern
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Abschnitt 4: Berichtsausgabe

Die Berichtsausgabe ermoglicht es Ihnen, zusatzliche Filterkriterien fur Ihre Berichtserstellung fest-

zulegen.

Dieser Bericht wird auf der Grundlage des aktuellen Anmeldestatus fir Module und Lehrpléne
ausgefuhrt. Dies bedeutet, dass zum Beispiel eine Modulanmeldung nachdem ein*e Lernende*r
hierzu einen Abschluss hat, nicht mehr aktivangemeldet ist und somit in diesem Bericht trotz ehe-
maliger Anmeldung und Abschluss gelistet wird. Daher empfiehlt sich der Bericht fiir eine mog-
liche Gegenkontrolle, ob nicht ungewollt ein User bei der Anmeldung vergessen wurde, di-
rekt nach der Modulfreigabe und/oder Modulanmeldung zu erstellen. So liegen noch keine

Abschliisse lhrer Lernenden vor.

Bei wiederkehrenden Lehrplanen mit einem Wiederholungszyklus von mehr als einem Jahr mis-
sen die Filterkriterien mit den jeweiligen Falligkeitsdaten und Verflugbarkeitsdaten Ubereinstim-
men. Um hier alle Daten zu berucksichtigen, ware ein Enddatum in weiter Ferne bzw. mit dem von

Ihnen hinterlegten grof3ten Wiederholungszyklus ratsam.

Sie kdnnen auch auswahlen, wie Ihr Bericht die Ergebnisse gruppieren soll. Sie haben die Moglich-
keit nach Abteilung, Nutzerstandort, Berufsbezeichnungen, Beschaftigungsart, Nutzerkategorie

und weitere Bereiche aus den Profilen zu gruppieren.

Dartber hinaus kénnen Sie diesem Bericht auch Anmeldungen zu Wahl-Modulen mit bertcksich-
tigen (siehe Abbildung 7).

Daten festlegen....
Letztes Jahr
Dieses Jahr
seit Jahresanfang bis heute
Letzten 6 Monate

Letzter Monat

Zeitspanne Diesen Monat
/ Letztes Quartal
Dieses Quartal
v 01.01.2024 31.12.2024

BERICHTSAUSGABE

Dieses Jahr - Gestern L
Heute
Optionale Spalten ' §
Berufsbezeichnung
Abteilung XXX % | | Standort x | Beschaftigungsart
Nutzerkategorie

Anmeldungen ohne Falligkeitsdatum werden als aktive Einschreibungen betrachtet. Benutzerdefiniertes Feld 1

Benutzerdefiniertes Feld 2
1 Benutzerdefiniertes Feld 3
Abbildung 7 - Berichtsausgabe Org-Struktur

Dozant*in
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Um den Bericht abzuschliel3en, klicken Sie auf ,Bericht ausfihren” (siehe Abbildung 8).

BERICHT AUSFUHREN

MEINEN BERICHT SPEICHERN

ABBRECHEN

Abbildung 8 - Bericht ausfiihren

Nachfolgend finden Sie ein Beispiel fur den Bericht ,Nicht angemeldete Lernende (keine aktiven
Anmeldungen)”, der nach Abteilungen und Standort gruppiert ist, sich auf alle Module und die Zeit-
panne 01.01.2024 bis 31.12.2025 bezieht (siehe Abbildung 9).

Wenn Sie die Leistungsnachweise einzelner Lernender einsehen méchten, klicken Sie auf den be-

treffenden Namen und der Leistungsnachweis wird Ihnen in einem neuen Browserfenster geoff-

net.

+ Zurack zur Berichiseite

Einen Bericht auswahlen .

Nicht angemeldete Lernende (keine aktiven Anmeldungen)

Online-Kurs.

Lehrplan
Abteilungen
Nutzerstandorte
Berufsbezeichnungen
Beschaftigungsarten
Nutzerkategorien
Lernerstatus

Benutzerdefiniertes Feld
1
Benutzerdefiniertes Feld
2
Benutzerdefiniertes Feld

3

Einstellungszeitraum

oA [T Jof2 b P

Alle
Alle
Alle
Alle
Alle
Alle

Alle

Alle

Alle

@ I: Finden | Weiter

Willkommen zum Relias Learning Management System (RLMS) fir FGhrungskrafte Im Ruhestand: 05.09.2020; Willkommen zum Relias
Learning Management System (RLMS) Im Ruhestand: 05.09.2020

Zeitspanne 01.01.2024 - 31.12.2025

Nutzer'in = JAbteilung XXX 2 Standort ©
Biene Maja Personalabteilung

Bild, Billy Labor

Chaos, Caty Kreiftsaal

Dill, Peter Zentralsterilisation

Echt, Elli HNO

Else Else Station 1

Elster, Ella Zentralsterilisation

Filter bearbeiten

Abbildung 9 - Bericht ,,Nicht angemeldete Lernende (keine aktiven Anmeldungen)”
-

Relias Learning GmbH

D-10/2024

Tel.: 0800 72 34 784

E-Mail: kundenbetreuung@relias.de



