RELIAS

Erforderliche Felder

& Neuer Nutzer

Profil bearbeiten

Name & Anmeldung

Vormame * Erforderlich
Zweiter Vorname

Nachname *

Nutzername * Erforderlich
Passwort * Erforderlich
Passwort bestéitigen *
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ERFORDERLICHE FELDER

Erforderliche Felder sind Datenfelder, welche Sie als Pflichtfelder definieren kdnnen. Verschiedene
Administratoren oder Fuhrungskrafte sind so dazu aufgefordert, die immer gleichen Informatio-
nen in den jeweiligen User-Profilen zu hinterlegen. Diese Funktion unterstutzt somit die Vollstan-
digkeit der Daten und tragt dazu beij, die Einheitlichkeit der Informationen zu gewahrleisten. Erfor-
derliche Felder auf der Relias Plattform sind hellblau gekennzeichnet.

Erforderliche Felder festlegen

Um die erforderlichen Felder festzulegen, melden Sie sich im System an und wahlen den Menu-
punkt ,Einstellungen” und anschlieBend den Unterpunkt ,Erforderliche Felder” aus (siehe Abbil-
dung 1).
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Abbildung 1 - Mentpunkt Einstellungen auswdhlen

Erste Spalte: , Erforderlich”

In dieser Spalte wird festgelegt, welche Felder erforderlich sind, wenn ein*e Administrator*in oder

eine FUhrungskraft mit Berechtigung fur die Nutzerverwaltung ein neues Lernenden-Profil erstellt.
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Bitte beachten Sie: Wir empfehlen Ihnen nach Méglichkeit die E-Mail-Adresse fur alle Lernenden
als verpflichtende Angabe zu hinterlegen. Dies ermdglicht es lhren Lernenden, das Passwort
selbststandig zurlckzusetzen und gewahrleistet den Erhalt von automatisierten E-Mails von der

Relias Plattform, zum Beispiel wenn Module fallig werden.

Bitte beachten Sie: Der Vorname sowie der Nachname sind standardisierte erforderliche Pflicht-

felder und kdnnen daher nicht als Pflichtfelder entfernt werden.

Bitte beachten Sie: Alle Felder, die Sie im System als ,erforderlich” markieren, werden nicht nur
zu Pflichtangaben bei der manuellen User-Anlage im System, sondern auch beim Upload einer
Nutzerimporttabelle.

Um ein Feld als Pflichtfeld zu kennzeichnen, markieren Sie das entsprechende Kastchen in der

Spalte ,Erforderlich” und klicken Sie anschliel3end oben rechts auf ,,Speichern” (siehe Abbildung 2).
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Feld L_Erorcericn | Bel Selbstregistrierung anzeigen Erforderlich fur Selbstregistrierung Nutzerin kann einsehen Nuzerin kann bearbeiten
Adresse a a a
2 Adresse a =] o
Stadt =] =] o
Abtilungen =] =] =] =] =]

I E-Wail 54 I )
Nutzerstandort a (=] =] =] =]
Passwort ~ <4
Telefon a =] o
Bundes|and a =] o
Organisation =] 4 o] a
Land a (=] o
Nutzerkategorien a =] o o a
PLZ =] =] =]
Berufsbezeichnungen a =] o =] =]
Benutzerdefiniertes Feld 1 a =] o o =]
Benutzerdefiniertes Feld 2 a a ] o =]
Benutzerdefiniertes Feld 3 a (=] o o =]
Einstellungsdatum a =] o o a
Vorname =] =]
Nachname [} a
Externe Kurse anzeigen =] (=] =] =] =]
Beschafligungsarten a a ] a =]
Geschlecht a =] o o =]
Geburisdatum &4 8] =]
Zwiter Vorname =] =] O =] =]
Organisationsstrukiur ™

Abbildung 2 - Ein Feld als Pflichtfeld markieren
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Zweite und dritte Spalte:
Bei Selbstregistrierung anzeigen/ Erforderlich fiir Selbstregist-

rierung

Diese zwei Spalten sind nur relevant, wenn lhre Einrichtung es den Lernenden ermdglicht, sich

selbst auf der Relias Plattform zu registrieren.

Bei Selbs’rregis’rrierung anzeigen: Aktivieren Sie die entsprechenden Kontrollkastchen

in dieser Spalte, um festzulegen, welche Felder angezeigt werden sollen, wenn ein neues User-
Profil durch die Selbstregistrierung erstellt wird. Sie kdnnen wahlen, welche Méglichkeiten die Ler-
nenden haben, personenbezogenen Daten in ihre Profile einzugeben. Sie kénnen sich auch dafur

entscheiden, keine Informationen fur diese Felder einzugeben.

Erforderlich fiir die Selbstregistrierung: Aktivieren Sie die entsprechenden Kontroll-

kastchen in dieser Spalte, um festzulegen, welche Felder erforderlich sind, also verpflichtend aus-

geflllt werden mussen, um ein neues User-Profil durch die Selbstregistrierung zu erstellen.

Um die Selbstregistrierung als solche auf lhrem Portal zu aktivieren, mussen entsprechende Ein-
stellungen vorgenommen werden. Wahlen Sie hierfur auf der Relias Plattform im Mentband links

den Reiter ,Einstellungen” und anschliel3end ,Seiteneigenschaften®.

Scrollen Sie nach unten zum Abschnitt ,Weitere Portaleinstellungen” und aktivieren Sie das Kon-
trollkastchen fur "Eigenstandige Registrierung fur Nutzer*in erlauben” (siehe Abbildung 3). Klicken

Sie anschlieBend oben rechts auf ,Speichern”.

WEITERE PORTALEINSTELLUNGEN

Google Analytics Tracker ID Abmelde-URL i

Systemanforderungsprifung bei der Anmeldung ausblenden
v G 3 {cksetzen
v/ Eigenstdndige Registrierung fir Nutzer*in erlauben
¥ Automatische Deaktivierung von Lernenden, die das Kiindigungsdatum tiberschritten haben

Erlauben, dass Passwdrter durch den Nutzerimport aktualisiert werden

und nach Verwendung sofort wieder deaktivieren)
4 Teamranglisten aktivieren
Sichere Passwaérter verlangen
4 Lernimpulse aktivieren
¥ Lernenden Zugriff auf die Relias Learning Mobil App erlauben

Abbildung 3 - Selbstregistrierung einschalten

¥ Zulassen, dass sich Anderungen von Lehrplaneigenschaften auf alle angemeldeten Lernenden auswirken (diese Einstellung vorsichtig verwenden
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Vierte und Fiinfte Spalte:

Nutzer*in kann einsehen / Nutzer*in kann bearbeiten

Diese Spalten betreffen ausschliel3lich die Daten, die User in der Lernenden- Rolle unter ,Mein

Konto"” (siehe Abbildung 4) einsehen kénnen.

Nutzer*in kann einsehen: Diese Einstellung bedeutet, dass die Lernenden unter ,Mein

Konto" die Angaben aus diesem Feld einsehen kénnen.

Nutzer*in kann bearbei’ren: Wenn Sie als Administrator*in lhren Lernenden erlauben

mochten, ihre Kontoinformationen selbststandig zu aktualisieren, kénnen Sie diese Optionen hier
auswahlen. Um ihre Informationen im System anzupassen, wahlen die Lernenden den Bereich

~Mein Konto” in der oberen rechten Ecke ihres Bildschirms aus.

Olivia Schmidt

Abbildung 4 -Zugriff auf die Funktion ,,Mein Konto”

Wenn Sie beispielsweise Ihren Lernenden erlauben mdchten, ihr eigenes Passwort zu andern,
Uberprufen Sie die Option ,Passwort” in der Spalte ,Nutzer*in kann bearbeiten” und klicken Sie

dann auf ,Speichern” (siehe Abbildung 5).
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Feld Erforderlich Bei Selbstregistrierung anzeigen Erforderlich fir Selbstregistrierung Nutzertin kann einsehen Nutzertin kann bearbeiten
Adresse a =] =]

2 Adresse =] =] a

Stadt a =] =]

Abteilungen =] =] =] =] =]
Etial 8] £l )
Nutzerstandort =] (=] =] (=] (=]
Passwort o 4 )
Telefon =] (=] =]

Bundesland (=] =] =]

Organisation =] ) (=] =]
Land =] =] a

Nutzerkategorien g =] a (=] (=]
PLZ =] =] =]

Berufsbezeichnungen g =] a (=] (=]
Benutzerdefiniertes Feld 1 =] =] =] =] =]
Benutzerdefiniertes Feld 2 (=] =] a =] =]
Benuizerdefiniertes Feld 3 =] =] =] (=] (=]
Einstellungsdatum (=] =] a =] =]
Vorname [m] o]
Nachname =] =]
Externe Kurse anzeigen g =] a (=] (=]
Beschafigungsarten =] =] =] =] =]
Geschiecht a =] a (=] (=]
Geburtsdatum =] =] =] =] =]
Zweiter Vorname g =] a (=] (=]
Organisationsstrufur =]

Tellnenmer-ldentifikation (=] =] =]

Abbildung 5 - Anderungen speichern

Wenn Sie eine Eigenschaft ,sperren” mochten, sodass die Lernenden diese Informationen nicht
bearbeiten kénnen, entfernen Sie einfach das entsprechende Hakchen aus dem jeweiligen Kon-

trollkastchen.

Bitte beachten Sie: Alle Einstellungen zur Selbstregistrierung und den beiden Nutzer*innen ha-

ben keinen Einfluss auf die Nutzerverwaltung fur FiUhrungskrafte und Administrator*innen.

Bitte beachten Sie: Sobald Sie ein Hakchen in der Spalte ,Nutzer*in kann bearbeiten” gesetzt ha-
ben, werden die dazugehdrigen Hakchen in der Spalte ,Nutzer*in kann einsehen” gesperrt. Sie
mussen daher erst die Hakchen fur die Bearbeitung entfernen, damit Sie die Hakchen fur die Ein-

sicht ebenfalls entfernen konnen.
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