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Online-Modul erstellen
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EIN EIGENES ONLINE-MODUL ERSTELLEN

Ein Online-Kurs ist ein Modul, das dazu bestimmt ist, auf der Relias Plattform absolviert zu werden.
Sie kdnnen lhr eigenes internes Schulungsmaterial hochladen, und es Ihren Lernenden problemlos
zur Verfugung stellen. Diese kdnnen dann auf das Kursmaterial zugreifen und/oder eine Prufung

Uber den Inhalt ablegen, um einen Abschluss fur das Modul zu erhalten.

Um ein eigenes Online-Modul zu erstellen, melden Sie sich im System an und wahlen den Mena-
punkt ,Bildung”, danach ,Module” und ,Modulliste” aus. AnschlieBend klicken Sie auf den Button
~Neues Modul” (siehe Abbildung 1).
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Abbildung 1 - Anlegen eines neuen Moduls

Wahlen Sie ,,Online-Kurs" aus der Liste aus. Wenn Sie auf das Pluszeichen klicken, erhalten Sie eine

kurze Beschreibung (siehe Abbildung 2).

Relias Learning GmbH  Tel.: 0800 72 34 784  E-Mail: kundenbetreuung@relias.de
D-09/2026




Neues Modul X

= Online-Kurs >
Ein Online-Kurs ist ein Modul, in dem eigene interne Schulungsmaterialien hochgeladen werden kinnen. Es ist
maéglich mehrere Unterrichtseinheiten, Prifungen und eine Umfrage zur Evaluation hinzuzufigen. Die
einzelnen Einheiten konnen aus einer Mischung von Online-Inhalten, einschlieflich SCORM- und AICC-

formatierten Lerninhalten, PDF-Dateien und HTML-Seiten bestehen.

+  Prasenzveranstaltung >
+  Dokument anfordemn >
+  Kompetenz Checkliste >

Abbildung 2 - Auswahlen des Online-Kurses

Nachdem Sie auf den Titel oder den Pfeil rechts geklickt haben, gelangen Sie zu den Eigenschaften
des Moduls.

Abschnitt 1: Code, Titel & Beschreibung

Hier geben Sie den Titel und die angerechneten Stunden flr das Modul / den Kurs ein. Diese blau
hinterlegten Felder sind Pflichtfelder. Optional kénnen Sie auch einen Modulcode und eine Be-

schreibung hinzuftigen (siehe Abbildung 3).

CODE, TITEL & BESCHREIBUNG * Erforderliche Felder
Code (i Angerechnete Stunden *
KB-1506 1
Titel *

Einfihung neuer Mitarbeiter

Beschreibung (Ziel/iZweck)

Dieser Kurs fir die neuen Mitarbeiter gedacht, um Sie in unsere Einrichtung einzufihren,|

Abbildung 3 - Definieren der Eigenschaften
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Modulcode

Sie kdnnen jeden alphanumerischen Code eingeben, um Ihr Modul eindeutig zu identifizieren.
Moglicherweise moéchten Sie eine Abklrzung des Namens lhrer Einrichtung, des Modultitels
und/oder eine Nummer in den Code aufnehmen, um die zukinftige Modul-Suche zu erleichtern.
Wenn Sie keinen eigenen Modulcode eingeben mochten, kreiert das System automatisch einen fur
Sie.

Angerechnete Stunden

Ist die Anzahl der angerechneten Stunden, die die Lernenden nach Abschluss des Moduls erhalten

und wie sie in den Berichten erscheint.

Titel

Ist der Name des Moduls, so wie er in der Modulliste und in der Ansicht der Lernenden erscheint.

Beschreibung

Hier kdnnen Sie eine kurze Beschreibung Uber den Inhalt des Moduls eingeben.

Abschnitt 2: Format

Dozent

Normalerweise ist es nur der Rolle Administrator*in erlaubt, Module auf dem Portal zu erstellen
oder zu andern. Beim Erstellen eines Moduls kénnen Sie jedoch eine*n Dozent*in Ihres Portals in
Ihrem Modul hinterlegen (siehe Abbildung 4). Diese ausgewahlte Person kann nun dieses Modul
wie ein*e Administrator*in andern und alle Lernenden zu dem Modul anmelden.

Suchfunktionen

Aktivieren Sie hier eine der folgenden Optionen, wenn Sie angeben mdchten, dass das Modul Au-
dio oder Adobe Flash erfordert, Highlight einer Mobilen App ist oder per Video - Dropdown Vide-
oclips oder Vollvideos enthalt (siehe Abbildung 4).

Die Eigenschaft 508-konform gibt es in Deutschland nicht.
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FORMAT

Dozent®in

Nur fiir die Suchfunktionen im Kurs; diese Optionen beeintrdchtigen nicht die multimediale Funktionalitét innerhalb der Kursinhalte.

Audio erforderlich Enthalt Flash 508-konform Highlight in Mobile App Video v

Abbildung 4 - Hinterlegen eines Dozenten

Abschnitt 3: Voraussetzungen

Tragen Sie die entsprechenden Informationen in die folgenden Felder ein (siehe Abbildung 5):

Vorbedingung

Die Lernenden mussen ein weiteres Modul absolvieren, bevor sie Zugang zu diesem Modul erhal-
ten. Dieses Modul ist gesperrt, bis die Vorbedingung erflllt ist. Diese Einstellung ist nur fur die
Zukunft gedacht.

Selbst, wenn die Lernenden die Voraussetzung in der Vergangenheit bereits erfullt haben, missen
sie die Voraussetzungen erneut erflllen, bevor das erstellte Modul fur sie freigeschaltet werden

kann.

Fiir Lernende vorschreiben, dass die Inhalte der Reihenfolge nach abge-

schlossen werden

Wenn Sie ,Ja” auswahlen, kénnen die Lernenden auf jede Lektion im Modul nur der Reihenfolge
nach zugreifen. Wahlen Sie ,Nein” aus, kdnnen die Lernenden in beliebiger Reihenfolge auf die
Lektionen zugreifen und direkt zu einer Abschlussprifung gehen, ohne auf die Modulinhalte zuge-

griffen zu haben.

Wenn Sie mochten, dass Ihre Lernenden auf alle Inhalte Ihres Moduls zugreifen, wahlen Sie ,Ja"

aus.

Ist die Zustimmung einer Fiihrungskraft oder eines*einer Administrator*in

fir den Abschluss des Moduls erforderlich
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Wahlen Sie ,Ja" aus, ist der einzige Weg, das Modul abzuschlieBen, dass eine Fihrungskraft oder
ein*e Administrator*in das Modul als abgeschlossen markiert. Wenn Sie ,Nein” wahlen, kénnen
die Lernenden eine Abschlussprifung machen, indem sie entweder auf alle Lektionen zugreifen

oder eine Abschlussprifung absolvieren, sobald diese verfugbar ist.

Den Administrator*innen, Fithrungskriften oder Dozent*innen erlauben,
das System zu iiberschreiben, um das Modul als ,,abgeschlossen” zu mar-

kieren

Wenn Sie mdchten, dass Administrator*innen und Anmeldeverantwortliche die Module der Ler-
nenden als abgeschlossen markieren kdnnen, auch wenn Lernenden das Modul nicht besucht ha-
ben, wahlen Sie die Option ,Ja". Diese Option ermdglicht es den FUhrungskraften auch, die Punkt-

zahl der Abschlussprufung fur Lernende

zu andern.

Bitte beachten Sie: Den Lernenden werden keine Weiterbildungspunkte automatisch vom Sys-
tem zur Verfugung gestellt, wenn sie flr ein Modul manuell als abgeschlossen markiert worden

sind.

Wenn Sie den vorherigen Punkt ,Ist die Zustimmung einer Fuhrungskraft oder eines*einer Admi-
nistrators*in fir den Abschluss des Moduls erforderlich?” auf ,Ja" gesetzt haben, kénnen lhre Fih-

rungskrafte und Administrator*innen das Modul als abgeschlossen markieren.

Kursauswertung erforderlich

Wenn Sie mochten, dass die Lernenden eine Bewertung durchfiihren, bevor sie die Zeitgutschrift
fur den Abschluss des Moduls erhalten oder bevor sie eine Teilnahmebescheinigung drucken kén-
nen, kénnen Sie diese Option hier einstellen. Wenn Sie dies nicht bendtigen, erhalten die Lernen-
den eine Zeitgutschrift fur den Abschluss des Moduls, sobald die Abschlussprifung abgeschlossen

ist.
Erstellen von Teilnahmebescheinigungen erlauben

Aktivieren Sie dieses Kontrollkdstchen, wenn Sie mdchten, dass die Lernenden eine generische,

nicht weiterfUhrende Abschlussteilnahmebescheinigung fir das Modul ausdrucken kénnen.
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Verfiigbarkeit

Wenn die Moduleinstellung im Abschnitt 3,,Den Lernenden erlauben, sich selbst zu diesem Modul
anzumelden” aktiviert ist, ermdglicht die Einstellung , Offen” im Dropdown-Menu der Verfugbarkeit
den Lernenden, sich jederzeit selbst fir das Modul einzuschreiben. Die Zeitspanne ermdglicht es
den Lernenden, sich ab dem Startdatum selbst in das Modul einzutragen und verhindert Anmel-
dungen nach dem Enddatum. Wahlen Sie im Dropdown-MenU ,Zeitspanne” aus, kénnen Sie in den
dann angezeigten Pflichtfeldern ,Anfangsdatum” und ,,Enddatum” eine Zeitspanne fur die Anmel-

dung festlegen.
Notizen

Dieses Feld ist fur zukunftige Suchfunktionen reserviert.

VORAUSSETZUNGEN
Vorbedingung v
Fiar Lernende vorschreiben, dass Ist die Zustimmung einer Den Administrator'innen,
die Inhalte der Reihenfolge nach Fiihrungskraft oder eines™ziner Fihrungskraften oder
abgeschlossen werden? Administrators®in fir den Abschluss Dozenten®innen efdauben, das
; . des Moduls erforderlich? System zu iiberschreiben, um den
Ja Nein : . Kurs als "abgeschlossen” zu
Ja (=) Nein .
markieren.
Ja (# Nein
Kursbewertung erforderlich
Nein = [¥ Erstellen von Zertifikaten erlauben

Verfiigbarkeit | §

Offen v

Notizen (§

Abbildung 5 - Voraussetzungen festlegen

Abschnitt 4: Registrierungseinstellungen

Tragen Sie die entsprechenden Informationen in die folgenden Felder ein (siehe Abbildung 6):
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Genehmigt fiir Nutzer*innen mit eingeschranktem Zugriff

Wenn |hre Einrichtung Lernende mit einem eingeschrankten Modul-Zugriff hat, bestimmt dieses

Feld, ob sich diese eingeschrénkten Lernenden fur das Modul anmelden kénnen.
Den Lernenden erlauben, sich selbst zu diesem Modul anzumelden

Wenn Sie mochten, dass sich die Lernenden flir dieses Modul als Wahl - Modul einschreiben koén-
nen, aktivieren Sie dieses Kontrollkdstchen. Zusatzlich muss auch in den User-Accounts der ,Zugriff
auf Wahlkurse” mit ,Ja“ hinterlegt sein. Wenn Sie ,,Nein” auswahlen (Kontrollkastchen ohne Hak-
chen), kdnnen Sie dieses Modul immer noch lhren Lernenden zuweisen, aber es besteht keine

Moglichkeit fur die Lernenden dieses Modul als Teil des Wahlkurskataloges zu absolvieren.
Fiir die Verwendung auf mobilen Geréten optimiert

Wenn Sie mochten, dass lhre Lernenden das Modul auf mobilen Geraten absolvieren kdnnen und

Sie das Modul fur mobile Gerate optimiert haben, aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen.

Zugelassen fiir die Anmeldung

Wenn Sie diesen Bereich auf ,Ja" setzen, kann dieses Modul in jede Anmeldung aufgenommen
werden. Sollten Sie noch keine Freigabe fur die Anmeldung zu dem Modul wiinschen, z.B. weil Sie

die Modulerstellung noch nicht final abgeschlossen haben, stellen Sie diese auf ,Nein“.

REGISTRIERUNGSEINSTELLUNGEN

v Genehmigt for Nutzer*innen mit eingeschrankten Zugriff
¥| Den Lernenden erlauben, sich selbst zu diesem Modul anzumelden.

Fur die Verwendung auf mobilen Geraten optimiert

Zugelassen fiir die Anmeldung

®) Ja Nein

Abbildung 6 - Registrierungseinstellungen festlegen

Sobald Sie alle Anpassungen an diesem Modul vorgenommen haben, klicken Sie auf die blaue

Schaltflache ,Speichern”, um lhr Modul zu aktualisieren (siehe Abbildung 7).
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SPEICHERN und WEITER ZUR

ANMELDUNG

ABBRECHEN

Abbildung 7 - Bestatigen der Einstellungen mit ,Speichern”

Inhalt zum Kurs hinzufiigen

Nachdem Sie die Einstellungen des Moduls gespeichert haben, klicken Sie auf den Reiter Inhalt,
um mit dem Hinzuftgen lhres Schulungsmaterials zu beginnen. Hierflr Klicken Sie auf die Schalt-
flache ,+ Unterrichtseinheit hinzufigen” (siehe Abbildung 8).

< Zuriick zur Modulliste

Einflhrung neuer Mitarbeiter

| EIGENSCHAFTEN | INHALT ‘ PRUFUNGEN H BEWERTUNG H ZERTIFIKATE H FILTER DURCHSUCHEN

INHALT

Um eine Unterrichtseinheit hinzuzufiigen, klicken Sie auf die Schaltfliche + Unterrichtseinheit hinzufiigen (oder auf die Schaltfidche + neben dem Titel des
Kurses/Unterrichtseinheit). Klicken Sie auf den Titel der Unterrichtseinheit, um die Inhalte zu &ndern. Sie kénnen diese durch das Ziehen und Ablegen neu ordnen, indem
Sie den Identifikator links neben dem Lektionstifel verwenden.

+ Unterrichtseinheit hinzufiigen

Abbildung 8 - Reiter ,Inhalt”/ +Unterrichtseinheit hinzufiigen

Sie kénnen folgende Arten des Inhaltes hinzufluigen (siehe Abbildung 9).
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UNTERRICHTSEINHEIT

Art des Inhalts * \ ' Autoreninhalt
' Datei
URL

~ Video

Platzieren der Unterrichtseinheit unter Einflihrung neuer Mitarbeiter

Abbildung 9 - Definieren des Inhalts

Autoreninhalt

Dies gilt fur eine einzige, reine Textfolie mit Optionen fir HTML und einfache Textverarbeitung.
Wenn Sie den Quelltext eingeben, klicken Sie bitte auf die Schaltflache / das Symbol fiir ,Quelltext”

(siehe Abbildung 10).

UNTERRICHTSEINHEIT

Art des Inhalts *

=" Autoreninhalt

= Datel

URL
" Video

Titel *

Schriftart ~ SchriftgréRe ~ B [
A-H~-E =3 E =
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Platzieren der Unterrichtseinheit unter Einfuhrung neuer Mitarbeiter

.
Il

Abbildung 10 - Der Autoreninhalt

Zum Speichern des hinzugefiigten Inhalts, scrollen Sie nach unten und betatigen Sie die Schaltfla-

che ,Speichern” (siehe Abbildung 11).
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Abbildung 11 - speichern
Datei

Laden Sie eine Datei, wie z. B. ein Word-Dokument oder eine PowerPoint-Prasentation von |h-
rem Computer hoch (siehe Abbildung 12). Wenn die Lernenden auf diese Lektion zugreifen, muss
die Datei von ihnen heruntergeladen und ged&ffnet werden. Wenn Sie eine PowerPoint - Datei
hochladen, kann unser System diese in SCORM konvertieren (siehe Abbildung 13). Das bedeutet,
dass die PowerPoint - Datei im Browser abgespielt wird, anstatt dass die Lernenden die Power-
Point - Datei herunterladen und 6ffnen missen. Nahere Informationen erhalten Sie in der Anlei-
tung ,Power Point zu SCORM konvertieren”. Zum Speichern betatigen Sie bitte die blaue Schalt-
flache Speichern” (siehe Abbildung 11/12).
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UNTERRICHTSEINHEIT x

Platzieren der Unterrichtseinheit unter l-Hinweise zur Hygiene 'T'I
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I \Waschen und mehr.docx I L_{Bﬁ URL
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Abbildung 12 - Hochladen einer Datei
UNTERRICHTSEINHEIT X
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Aktuelle Datei
Abbildung 13 - SCORM-Funktion
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URL

Sie kdnnen auch einen Link zu einer externen Website als Inhalt hinzufigen. Dieser Link muss im
verschlisselten Format "https://", nicht im reguldren Format "http://" eingegeben werden. Zum

Speichern betatigen Sie bitte die blaue Schaltflache Speichern” (siehe Abbildung 14).

UNTERRICHTSEINHEIT s

Platzieren der Unterrichtseinheit unter Hinweise zur Hygiene v

Art des Inhalts = Autoreninhalt
[

Video

Titel * Erforderlich

URL *

In neuem Fenster affnen

Abbrechen m

Abbildung 14 - URL einbinden

Video (Upload & Bereitstellung)

Sie kdnnen eine Videodatei von Ihrem Computer hochladen. Relias hostet das Video in einem pri-
vaten Vimeo-Konto. Dadurch kénnen Lernenden die importierten Videos direkt im Browser strea-

men, ohne die Datei herunterladen und separat 6ffnen zu mussen.

1. Laden Sie lhre Videodatei zunachst Uber die Funktion ,Videodateien” hoch (siehe Abbil-
dung 15).
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Abbildung 15 - Abschnitt Videodateien

2. Fugen Sie das Video anschlieBend in Ihrem gewlnschten Modul ein und klicken Sie auf

~Speichern”. Wahlen Sie dabei die Inhaltsart ,Video" aus (siehe Abbildung 16).

UNTERRICHTSEINHEIT
Platzieren der Unterrichtseinheit unter Hinweise zur Hygiene

Art des Inhalts * Autoreninhalt
Datei

Titel *

+ Neue Videodatei hochladen |

Ein vorhandenes Video wihlen

Titel T Hochgeladenes
Datum

D I I Brandschutz 14.01.2015 00:00:10

Lénge

Abbildung 16 - Hinzuftigen von Videos
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Code
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Code

einbetten
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Bitte beachten Sie: Videos kdnnen auch direkt im Modul hochgeladen werden. Sollen die Inhalte
jedoch zusatzlich Uber die Relias App fur Lernende verflgbar sein, ist ein vorheriger Upload tber

den Bereich ,Videodateien” erforderlich.

Unterstiitzte Formate auf der Relias Plattform

Das RLMS unterstitzt folgende Standards und Dateiformate:
e AICC
e cmi5
e Microsoft PowerPoint (inkl. Prasentationen mit Hyperlinks)
e Microsoft Word
e PDF
e SCORM1.2
e SCORM 2004
¢ Videoformate: MP4, MOV, WMV, AVI, FLV
e Videos aus ,Snagit” (TechSmith)
e XAPI
e ZIP-Dateien aus Kursautorentools (z. B. SCORM-Pakete)

Hinweis: PowerPoint-Dateien werden vor der Bereitstellung im System in das SCORM-Format kon-

vertiert.

Empfohlene maximale DateigréRBen fur Uploads

Zur Sicherstellung einer stabilen Verarbeitung im System empfehlen wir folgende Dateigrol3en:
PowerPoint-Dateien (SCORM-Konvertierung):

e Empfohlene maximale DateigréRe: 50 MB
e BeigrolReren Dateien kann es im Einzelfall zu Fehlermeldungen wahrend der Konvertie-

rung kommen.
Videodateien:
e Empfohlene maximale DateigréRe: 500 MB

Bitte beachten Sie: Die genannten Werte sind Richtwerte. Grundsatzlich kdnnen auch gréRere

Dateien verarbeitet werden

Nachdem Sie nun die Inhalte zu Threm Modul hinzugeflgt haben, kdnnen Sie im nachsten Schritt

eine Prufung hinzufiigen oder eine Bewertung erstellen (siehe Anleitungen).
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Eine Unterrichtseinheit loschen

Um hinzugeflgte Unterrichtseinheiten wieder zu entfernen, klicken Sie auf den Titel der gewlnsch-

ten Unterrichtseinheit und wahlen Sie unten rechts , Lektion I6schen” (siehe Abbildung 17).

UNTERRICHT SEINHEIT X

X D B B & A L 2 AR o B ~

Erstelt am 25.08.2023 14:18 Lektion l6=chen
Zuletzt gedndert 29.08.2023 1416

L

Abbildung 17 - Unterrichtseinheit I6schen

Bitte beachten Sie: Ist eine Unterrichtseinheit mit einer Abschlussprufung verknupft, kann diese
nicht geléscht werden (siehe Abbildung 18 - Einheit 1). In diesem Fall empfehlen wir Ihnen, die
Prufung zunachst unter einer anderen Unterrichtseinheit zu platzieren. Dies kdnnen Sie unter dem
Reiter ,Prifungen” vornehmen. (siehe Abbildung 19). Nachfolgend ist das Léschen der gewunsch-

ten Lektion moglich.
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INHALT

Sie auf den Titel der Unterrichiseinheit, um die Inhalte zu dndern. Sie kdnnen diese durch das Ziehen und Ablegen neu ordnen, indem Sie den Identifikator links neben dem Lektionstite!
verwenden.

+ Unterrichtzeinheit hinzufiigen

¥ Einheit 1

Abschlussprifung

Einheit 2

Einheit 3

Abbildung 18 - Unterrichtseinheit mit verkndipfter Abschlusspriifung

EIGENSCHAFTEN INHALT @ PRUFUNGEN BEWERTUNG ZERTIFIKATE FILTER DURCHSUCHEN

PRUFUNGSEIGENSCHAFTEN - EINHEIT 1

Prifungsart * Unterrichtseinheit *

Abschlussprifung v Einheit 1

Einheit 1
Einheit 2
Einheit 3

Mindestbewertung zum Bestehen in % *

80

Abbildung 19 - Priifung unter Unterrichtseinheit platzieren

Tipps und Best Practices

1. Animationen reduzieren

Vermeiden Sie komplexe Animationen wie bewegte Objekte oder aufwendige Effekte, da diese
haufig zu Darstellungsproblemen fihren und vom Konverter nicht korrekt umgesetzt werden.

Einfache Einblendungseffekte kénnen in der Regel problemlos verwendet werden.
2. Grafische Gestaltung vereinfachen

Verzichten Sie auf komplexe Designelemente wie Spiegelungen, abgerundete Ecken oder Schat-
tierungen, da diese in Scorm oft nicht korrekt dargestellt werden.

Erstellen Sie solche grafischen Elemente stattdessen in externen Tools und fugen Sie sie als fer-
tige Bilder ein.

Um eine Unterrichtseinheit hinzuzufiigen, klicken Sie auf die Schaltfidche + Unterrichtzeinheit hinzufiigen (oder auf die Schaltidche + neben dem Titel des Kurses/Unterrichtseinheit). Klicken
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3. Keine Interaktionen oder eingebetteten Medien

Vermeiden Sie interaktive Elemente wie Buttons innerhalb der Folien, da diese im Konvertie-
rungsprozess nicht zuverladssig funktionieren.

Auch eingebettete Videos sollten nicht verwendet werden.

Stellen Sie Medieninhalte stattdessen als separate Unterrichtseinheiten auf der Relias Plattform-

bereit.
4. Prasentation strukturieren

Teilen Sie umfangreiche Prasentationen in kleinere Einheiten mit maximal 20-30 Folien auf.
Verwenden Sie kurze, einfache Dateinamen ohne Sonderzeichen oder Leerzeichen, um Fehler-

quellen zu minimieren.
5. Eingebettete Bilder optimieren

Achten Sie darauf, dass eingebettete Bilder nicht unnétig grof? sind.
Optimieren Sie Bilder vor dem Einfugen in PowerPoint mit externen Tools, um die Gesamtdateig-

rofde zu reduzieren.

6. Gangige Schriftarten verwenden

Verwenden Sie gut lesbare Standardschriftarten wie Arial, Helvetica oder eine vergleichbare seri-
fenlose Schriftart wie Sans Serif.
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