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MODULE MANUELL ALS , ABGESCHLOSSEN"
ODER ,UNVOLLSTANDIG*” MARKIEREN

Es bestehen fur Administrator*innen, Fihrungskrafte (mit Berechtigung der Anmeldeverwaltung)
sowie Dozent*innen zwei verschiedene Mdglichkeiten, Module bei Lernenden manuell als ,,abge-
schlossen” zu markieren. Dies kann notwendig sein, wenn zum Beispiel mehrere Lernende an

einem PC, also Uber einangemeldetes Nutzerprofil gemeinsam ein Modul absolvieren.

Zudem besteht fur Administrator*innen die Moglichkeit den Status von Modulen eines Lehrplanes
bei Lernenden auf ,unvollsténdig"” zu setzen. Dies wird zum Beispiel genutzt, um einen Lehrplan
zu schlieBen und um in der anschlieBenden Berichterstattung einen Nachweis zu haben, dass den
Lernenden die Module zugewiesen wurden, sie diese aber nicht in der vorgegebenen Zeit absol-

viert haben.

Bitte beachten Sie: In den Eigenschaften der einzelnen Module kénnen Sie festlegen, ob Ad-
ministrator*innen, Fihrungskrafte und/oder Dozent*innen fur einen Lernenden ein Modul als
abgeschlossen markieren dirfen. In den Seiteneigenschaften |hrer Einrichtung finden Sie
hierzu eine weitere Einstellungsmoglichkeit. Die im Modul ausgewahlte Option Uberschreibt
die Einstellung in den Seiteneigenschaften. Nahere Informationen hierzu finden Sie in der An-

leitung ,Einstellungen®.

Bitte beachten Sie auBerdem: Sie kdnnen fir Lernende nur das aktuelle oder ein Datum in
der Vergangenheit fir den Abschluss hinterlegen. Daher ist ein manuelles Markieren als ,,ab-
geschlossen” oder ,,unvollstandig” erst nach dem Falligkeitsdatum moglich. Auf abgeschlossen
bzw. unvollstiandig gesetzte Module haben keine Abschlussuhrzeit in den Teilnahmebeschei-
nigungen hinterlegt und ermdglichen den Lernenden nicht das Drucken von akkreditierten

Teilnahmebescheinigungen.

Statusmarkierung: ,,abgeschlossen”

Méglichkeit 1: Uber den Leistungsnachweis des Lernenden

Wahlen Sie unter ,Verwalten” zunachst den Menupunkt ,Nutzer*in” und anschlieBend ,Nutzer-
liste” aus. Suchen Sie den entsprechenden Lernenden aus der Nutzerliste aus und klicken Sie auf
das ,blaue Buch”- Symbol links neben dessen Namen, um in den Leistungsnachweis zu gelangen
(siehe Abbildung 1).
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Markieren Sie nun das Modul, welches Sie manuell als abgeschlossen markieren méchten, indem
Sie das Hakchen links neben dem Titel des Moduls setzen. Wahlen sie anschlieBend den Button
»als abgeschlossen markieren” aus (siehe Abbildung 2).
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Es 6ffnet sich ein weiteres Fenster, in welchem Sie optional eine Note (prozentual) eingeben kon-
nen und ein Abschlussdatum eintragen (siehe Abbildung 3). Das Feld ,,Abgeschlossen” ist ein zu
beflllendes Pflichtfeld. Klicken Sie zum Speichern anschlieBend auf die Schaltflache ,als abge-

schlossen markieren®”.

ALS ABGESCHLOSSEN MARKIEREN x

Fir Relias Module, die nicht online absolviert wurden, kénnen keine Zertifikate von Lernenden gedruckt werden.

Note

| 100 I

Abgeschlossen *

I 01.06.2023

Im Leistungsnachweis des Lernenden wird das Modul anschlieRend mit dem von lhnen angegebe-

nen Datum als ,abgeschlossen” gelistet.

Méglichkeit 2: Uber den Anmeldebereich des Moduls

Wahlen Sie zunachst unter ,Lésungen” den Menupunkt ,Bildung”, dann ,,Module” und anschlie-
Rend ,Modulliste” aus. Suchen Sie das entsprechende Modul, fir welches Sie die Abschlisse ma-
nuell vornehmen moéchten aus der Liste aus und klicken Sie auf das Symbol mit dem Plus- Zeichen,

um in den Anmeldebereich zu gelangen (siehe Abbildung 4).
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Wahlen Sie in dem lhnen nun angezeigten Anmeldebereich die entsprechenden Lernenden, wel-
che Sie als ,abgeschlossen” markieren méchten, aus. Sollen alle angemeldeten Lernenden ent-
sprechend markiert werden, haken Sie das Kastchen links neben dem Button ,Abmelden” an. Kli-

cken Sie anschlieBend auf die Schaltflache , Als abgeschlossen markieren” (siehe Abbildung 5).
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Abbildung 5 - Auswahl der Lernenden

Es 6ffnet sich ein weiteres Fenster, in welchem Sie optional eine Note (prozentual) eingeben kon-
nen und ein Abschlussdatum einpflegen (siehe Abbildung 6). Das Feld ,Abgeschlossen” ist ein zu
befullendes Pflichtfeld. Klicken Sie zum Speichern anschlieBend auf die Schaltflache ,als abge-

schlossen markieren®”.

ALS ABGESCHLOSSEN MARKIEREN x

Fir Relias Module, die nicht online absolviert wurden, kénnen keine Zerifikate von Lemenden gedruckt werden.

Note

100 ]

Abgeschlossen *

I 01.08.2023 )

Abbildung 6 -Eingabe der Abschlussdaten
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Im Bericht,,Modulabschliisse” unter der Kategorie ,Kursanmeldungen und -abschlisse” wird lhnen
unter der Spalte ,Abschlussart” angezeigt, wie der Abschluss generiert wurde. Wurde ein Modul
manuell als ,abgeschlossen” markiert, taucht hier folgender Vermerk auf: ,Als abgeschlossen mar-

kiert durch (Name) (Benutzername)” (siehe Abbildung 7).

Daten

Voll  Zusammenfassung

M 4 [ Joft b bl ¢ [ |Find|net E-
Hutzer- Lernertin * Abteilung 2 Hutzerstandort = Berufsbezeichnung = Modul = Status = +
Identifizierung
8005247 Schmidt, Antan Haus der Aufsicht Arduells Abgeschlossen 01.08.2022 01.10.2022 Als damit
Entwicklungen in der abgeschlossen
Pflzgs - Was macht markiert durch:

der Medizinische
Dienst?

Statusmarkierung: ,,unvollstandig”

Méglichkeit iiber den Anmeldebereich des Moduls welches im betreffen-
den und zu schlieBenden Lehrplan hinterlegt ist

Wahlen Sie in der Rolle als Administrator*in zunachst den Mentpunkt ,Bildung”, dann ,Module”
und anschlieRend ,,Modulliste” aus. Suchen Sie das entsprechende Modul, des zu schlieBenden
Lehrplanes, welches Sie manuell ohne Abschluss schlieBen mdchten aus der Liste aus und klicken
Sie auf das Symbol mit dem Plus- Zeichen, um in den Anmeldebereich zu gelangen (siehe Abbil-

dung 8).
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Wahlen Sie in dem lhnen nun angezeigten Anmeldebereich die entsprechenden Lernenden, wel-

che Sie ,Als unvollstandig markieren” méchten, aus. Sollen alle angemeldeten Lernenden entspre-

chend markiert werden, haken Sie das Kastchen links neben dem Button ,Abmelden” an. Klicken

Sie anschlieBend auf die Schaltflache ,Als unvollstandig markieren” (siehe Abbildung 9).
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Es 6ffnet sich ein weiteres Fenster. Klicken Sie zum Speichern der Anderung abschlieRend auf die

Schaltflache , Als unvollstandig markieren” (siehe Abbildung 10).

MODUL(E) ALS UNVOLLSTANDIG MARKIEREN

Als unvolistandig markieren x

Der Benutzer erhélt keine Gutschrift fur das/die Modul(e) und sie werden in Berichten als nicht konform angezeigt. Wenn
dieses Modul Teil eines sich wiederholenden Lehrplans ist, wird der Benutzer in ndchsten Lehrplanzyklus angemeldet.

Bitte beachten Sie, dass nur tUberféllige Kurse als unvollstandig markiert werden kénnen und diese Aktion nach der
Markierung nicht mehr rickgéngig gemacht werden kann.

Im Bericht,,Modulabschlisse” unter der Kategorie ,Kursanmeldungen und -abschlisse” wird Ihnen

unter der Spalte ,Status” angezeigt, wie der Abschluss generiert wurde. Wurde ein Modul von den

Lernenden nicht regular abgeschlossen, sondern manuell als ,,unvollstandig” markiert, taucht in

betreffender Statusspalte entsprechender Vermerk auf (siehe Abbildung 11).
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Bitte beachten Sie: Um sich im Bericht auch die als ,unvollstandig” markierten Module anzeigen

zu lassen, muss im Bereich 4 - Berichtsausgabe der Modulstaus im Drop-down-Menu entspre-

chend ausgewahlt werden (zum Beispiel: ,Als unvollstandig markiert” oder ,Alle” und die ausge-

wahlte Zeitpanne das hinterlegte Falligkeitsdatum beinhalten.

Daten

Voll

Zusammenfassung

Abgeschlossen 2

ambulante
Pflegeeinrichtungen

AT Jors b M & [ Jmndinex -

Nutzer- Lernertin 2 Abteil XXX 2 t 2 Ber % Modul 3

Identifizierung

5813917 Anders, Andreas IT/ EDV Technischer Dienst Arbeitsschutz - Kurs fur Nicht Gestartet
pflegerisches und
medizinisches Personal

5813917 Anders, Andreas IT/ EDV Technischer Dienst Brandschutz Als unvollstandig

markiert

5813917 Anders, Andreas IT/ EDV Technischer Dienst Brandschutz - Kurs fir  Nicht Gestartet
ambulante
Pflegeeinrichtungen

5813917 Anders, Andreas IT/ EDV Technischer Dienst Brandschutz fur Nicht Gestartet
Gesundheitsberufe im
Krankenhaus

5813917 Anders, Andreas IT/ EDV Technischer Dienst Datenschutz - Kurs far  Nicht Gestartet
Pflegende

5813917 Anders, Andreas IT/ EDV Technischer Dienst Hygiene - Kurs Nicht Gestartet
Basiswissen far
pflegerisches und
medizinisches Personal

5723640 Anemone, Annelore Intensivstation Pflegedienst Brandschutz Als unvollstandig

markiert
5723640 Anemone, Annelore Intensivstation Pflegedienst Brandschutz - Kurs far  Nicht Gestartet

Abbildung 11 - Modulstatus im Bericht

Relias Learning GmbH
D-10/2025

Tel.: 0800 72 34 784

E-Mail: kundenbetreuung@relias.de



