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USER-GRUPPER ANLEGEN

User-Gruppen unterstitzen Sie dabei, lhre Einrichtung zu organisieren. Sie erlauben es Ihnen,
Lehrplane oder Dateien bestimmten Personalgruppen zuzuweisen. Bevor Sie eine*n User*in einer
Gruppe zuordnen kénnen (z.B. nach Tatigkeit, Ort, etc.), mUssen Sie zunachst die User-Gruppen
erstellen. Im zweiten Schritt kdnnen Sie bei der Profil-Erstellung fur User die zuvor erstellten Grup-

pen zuordnen.

Neue User-Gruppe erstellen
Neue User Gruppe

Wenn Sie sich als Administrator*in angemeldet haben, klicken Sie bitte folgende Button an (siehe

Abbildung 1):

1. >User-Verwaltung<
2. >User-Gruppen<

3. >Neue User-Gruppe<
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Fassen Sie User in User-Gruppen zusammen (z.B. nach Tétigkeit, Ort, etc.) und weisen Sie diese im User-Profil zu, User- |

Gruppen helfen Ihnen, Ihre Lehrplane bestimmten Personalgruppen einfach zuzuweisen.

o) Pflegefachkrafte
e S Mitglieder

g Haus‘l .
Keine Mitglieder

&
()
@
©

Abbildung 1 - >User Verwaltung< />User-Gruppen</>Neue User-Gruppe<
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Neue User-Gruppe benennen / Gruppe farbig markieren

Legen Sie nun in der angezeigten Maske den gewunschten Namen fur die User-Gruppe fest. Wir
empfehlen zur besseren Orientierung einen Farbton fur die Gruppe Uber die ,Farbauswahl” zu
hinterlegen. AnschlieRBend klicken Sie auf den Button >User-Gruppe erstellen< (siehe Abbildung
2).

Neue User-Gruppe

Name

Pflegekrafte / H|aus 2

Farbauswahl

Lab... v Lab...

User-Gruppe erstellen Abbrechen

Abbildung 2 - User-Gruppe benennen / ggf. farbig hinterlegen

Ansicht der neu erstellten User-Gruppe

Die neu erstellte User-Gruppe, unser Beispiel ,Pflegefachkrafte 2“ (aktuell noch ohne Mitglieder),
wird Ihnen in der Gruppenubersicht mit Namen und hinterlegter Farbauswahl angezeigt (siehe
Abbildung 3).

Relias Learning GmbH  Tel.: 0800 7234785  E-Mail: kundenbetreuung@relias.de
D-10/2024



User-Verwaltung
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Fassen Sie User in User-Gruppen zusammen (z.B. nach Tatigkeit, Ort, etc.) und weisen Sie diese im User-Profil zu. User-
Gruppen helfen Ihnen, lhre Lehrpléne bestimmten Personalgruppen einfach zuzuweisen.
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Abbildung 3 - Ansicht: Neue User-Gruppe

Sie kdnnen nun weitere User-Gruppen hinzuflgen, oder lhre User der erstellten Gruppe zuordnen.
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