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DYNAMISCHE USER GRUPPE ERSTELLEN

Dynamische User-Gruppen bilden die Grundlage fur Ihre Policy-Plans. Mit vordefinierten Regeln
kdnnen Sie Gruppen nach Fachbereichen (z. B. Pflege, Verwaltung, IT), Themen (z. B. Datenschutz,
Arbeitssicherheit) und/oder Standorten anlegen. So lassen sich Inhalte passgenau zuordnen und
Compliance-Anforderungen systematisch erfullen. Gleichzeitig ermoéglichen dynamische Gruppen
eine effektive Kontrolle Uber Zuweisungen, prazises Reporting fir Auswertungen und eine

transparente Dokumentation fur interne Prafungen und Audits.

Sie kénnen beliebig viele User-Gruppen anlegen.

Bitte beachten Sie: Einmal erstellte User-Gruppen lassen sich nicht I6schen, sondern nur

archivieren.

Dynamische User-Gruppe erstellen

Um eine dynamische Gruppe zu erstellen, melden Sie sich zunachst als Administrator*in oder User
mit der zugewiesenen Rollenfunktion Policy-Manager*in auf der Relias Plattform an und klicken in

der linken Menduleiste auf ,Policy Pro” (aktuell noch ,Richtlinie Pro”) (siehe Abbildung 1).
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Abbildung 1 -Zugang zur Policy Pro Verwaltung1

Sie befinden sich nun in der Policy Pro Verwaltung.

Wahlen Sie im linken MenU den Punkt User-Gruppen und klicken Sie anschlieBend im neuen

Fenster auf ,+ Gruppe erstellen” (siehe Abbildung 2).

Relias Learning GmbH  Tel.: 0800 72 34 784 E-Mail: kundenbetreuung@relias.de
D-07/2025



mailto:kundenbetreuung@relias.de

RELIAS

(€) COMPLIANCE-MANAGEMENT
Richtlinien &
Verfahrensanweisungen
Policy Plans

User Gruppen

Berichte R
AUSBLENDEN

Abbildung 2 -Zugang zur Gruppenverwaltung
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Q  Name der Suchgruppe
Name

Schwerin

Berlin

Status

Aktiv

Aktiv

User

3

members

5

members

.
-+ Gruppe erstellen

Zuletzt aktualisiert

23, Juni 2025 um 13:40
MESZ

11.Juni 2025 um 11:26
MESZ

Vergeben Sie der neuen User-Gruppe einen eindeutigen Namen sowie optional eine Beschreibung.
Speichern Sie |hre Eingaben Uber die Schaltflache ,Speichern und fortfahren” (siehe Abbildung 3).

Gruppe erstellen

Gruppenname *

Verwaltung|

10/80

Gruppenbeschreibung

Abbrechen

Speichern und fortfahren

Abbildung 3 -Details der Gruppe eingeben
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Dynamische Regeln hinzufiigen

Im Drop-down-Menu ,User-Attribute” stehen folgende Optionen zur Auswah!:

e Abteilung (aktuell noch - Department)

e Einstellungsdatum (aktuell noch - Hire Date)
e Berufsgruppe (aktuell noch - Job Category)

e Berufsbezeichnung (aktuell noch - Job Titel)
e Standort (aktuell noch - Location)

e Username
Je nach ausgewahltem Attribut variiert die Auswahl im Menu ,Operator”:

e Entspricht (aktuell noch - Is not)
e entspricht nicht (aktuell noch - Is)

oder

e kleiner als / vor dem (aktuell noch - Less Than)

e groBer als / nach dem (aktuell noch - Greater Than)

Im MenU ,Wert" kénnen Sie zwischen den vorab abgelegten jeweiligen Arbeitsbereichen,
Berufsbezeichnungen oder z.B. den Standorten auswahlen bzw. ein Einstellungsdatum

hinterlegen.

Uber das ,+" -Symbol lassen sich weitere Regel-Bedingungen hinzufiigen, etwa zuséatzlich zur

Berufsgruppe ein Standort, um die gewlinschte User-Gruppe weiter einzugrenzen.

Bei der Gruppenerstellung werden nur User berlcksichtigt, auf die ALLE definierten Kriterien
zutreffen (siehe Abbildung 4 & 5).
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Verwaltung
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SchlieBen Sie alle Benutzer ein, die diesen Regeln entsprechen.
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=
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=) =
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Regelsatz hinzuflgen

[ Berlin

[J schwerin

Abbildung 4 - Attribute der Regel hinterlegen / Regel-Ergdnzung mit ,+"

Verwaltung

(4 Entwurf

SchlieBen Sie alle Benutzer ein, die diesen Regeln entsprechen.

User-Attribut * Operator* Wert™

Location b Is Berlin X - |
User-Attribut * Operator* vert:=

Department . Is Verwaltung X bl t

Or

Verwaltung

Abbildung 5 - Ansicht diverser zusammenhdngender Regeln

AuBerdem kann eine ,Oder“-Regel erganzt werden. In diesem Fall berucksichtigt das System bei

der Erstellung der User-Gruppe sowohl die User, auf die die erste Regel zutrifft, als auch jene, die

die Bedingungen der zweiten - der Oder-Regel erfullen (siehe Abbildung 6).

In unserem Beispiel werden User aus dem Abteilungsbereich der Verwaltung vom Berliner

Standort ODER User auf die dies moglicherweise nicht zutrifft, aber welche vor weniger als 30

Tagen eingestellt wurden, ausgewahlt.
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Verwaltung © e
SchlieBen Sie alle Benutzer ein, die diesen Regeln entsprechen.
User-Attribut * Operator* Wert *
‘ Location - Is - Berlin X @
User-Attribut * Operator* Wert *
D W
epartment - Is - Verwaltung X
+
SchlieBen Sie alle Benutzer ein, die diesen Regeln entsprechen.
User-Attribut * Operator® Wert *
Hire Date - ‘ Less Than - 30 tage @

Abbildung 6 - Hinzuftigen einer ,,Oder” Regel

Eine bestehende Gruppe bearbeiten / deaktivieren

Um die Regeln einer bestehenden User-Gruppe zu andern oder die Gruppe zu deaktivieren, klicken

Sie in der Ubersicht der User-Gruppen auf den Gruppennamen und anschlieBend auf ,Regeln

bearbeiten” bzw. ,Deaktivieren” (aktuell noch , Deactivate”) (siehe Abbildung 7).

Details zur Gruppe

Neue Mitarbeitende ¢ (aaw

Regeln Membership (72) Aktivitatsprotokoll

2 Regeln

SchlieRen Sie alle Benutzer ein, die diesen Regeln entsprechen.

Job Title Is Arztlicher Dienst

Abbildung 7 - User-Gruppe bearbeiten / deaktivieren

User einer Gruppe anzeigen lassen

Funktionsdienst +1 ~

Medizinisch-technischer Dienst Pflegedienst

[£ Regeln bearbeiten
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Im Tab ,Erfasste User/Mitglieder” (aktuell noch Membership) sehen Sie alle aktuell der Gruppe
zugeordneten User (siehe Abbildung 8). Ein Klick auf einen Usernamen 6ffnet unmittelbar dessen
Profil.

User-Gruppen [ Details zur Gruppe

Neue Mifarbeifende (G4 Aktiv Deactivate

Regeln Membership (72) Aktivitatsprotokoll

Q  Mitglieder suchen

Name Berufshezeich Standort Abteilung
Sommer, Sunny Pflegedienst Intensivstation
Herbst, Herbert Technischer Dienst IT/ EDV
Nachtigall, Nadine Medizinisch- Labor

technischer Dienst
Wirtschafts- und

Gelb, Gabi Hauptkiich
I Versorgungsdienst auptkiiche

Dill, Peter Funktionsdienst Zentralsterilisation

Abbildung 8 - User der Gruppe anzeigen lassen

Aktivitatsprotokoll

Im Aktivitatsprotokoll werden alle vom System erfassten Aktivitaten zu der User-Gruppe angezeigt
(siehe Abbildung 9).

Details zur Gruppe
Neue Mitarbeitende ©  (aaw Deactivate
Regeln Membership (72) Aktivitatsprotokoll
Art der Anderung Beschreibung Ander | Geiindert von
Mitglieder 72 Benutzer hinzugefigt 30. Juni 2025 System
Aktualisierung Regeln aktualisiert 30. Juni 2025 Anders, Andreas
Status Gruppe aktiviert 30. Juni 2025 Anders, Andreas

Abbildung 9 - Aktivitdtsprotokoll
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