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LEHRPLÄNE ERSTELLEN 
Unsere Lehrpläne bieten Ihnen eine klare und verlässliche Orientierung bei der Planung und Um-

setzung Ihrer Fortbildungsmaßnahmen. In dieser Anleitung zeigen wir Ihnen, wie Sie individuelle 

Lehrpläne erstellen und gezielt an die Anforderungen Ihrer Einrichtung anpassen können. 

 

Um einen Lehrplan zu erstellen, wählen Sie „Lehrpläne“ im Menü aus (siehe Abbildung 1). 

 

 
Abbildung 1 – Menüpunkt „Lehrpläne“ 

 

Klicken Sie anschließend auf „Lehrplan erstellen“ (siehe Abbildung 2). 

 

 
Abbildung 2 – Lehrplan erstellen 

 
Im nächsten Schritt passen Sie Ihren Lehrplan individuell an (siehe Abbildung 3): 
 
1. Titel festlegen: Vergeben Sie einen passenden Titel für den Lehrplan, z. B. Pflichtschulungen. 

2. Zielgruppen definieren: Wählen Sie die entsprechenden User-Gruppen aus, die den Lehrplan 

absolvieren sollen. 
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3. Fälligkeit und Wiederholungsintervall: Legen Sie fest, bis wann der Lehrplan abgeschlossen 

sein muss. Zusätzlich können Sie bestimmen, ob dieser einmalig oder in regelmäßigen Inter-

vallen – z. B. jährlich oder alle zwei bis drei Jahre – durchlaufen werden soll. 

 

Bitte beachten Sie: Nach der Veröffentlichung eines Lehrplans kann das hinterlegte Fällig-

keitsdatum nicht mehr angepasst werden. 

 

4. Kurse und Materialien hinzufügen: Über den Button „Kurs hinzufügen“ fügen Sie dem Lehr-

plan relevante Kurse hinzu. Nutzen Sie die Suchfunktion, um aus dem verfügbaren Kursange-

bot zu wählen. Darüber hinaus haben Sie die Möglichkeit, ergänzende Dateien bereitzustellen 

– etwa individuell auf Ihre Einrichtung abgestimmte Inhalte (siehe Abbildung 4). 

  
Abbildung 3 – Lehrplan individuell anpassen 

 

 
Abbildung 4 – Kurse und Dateien hinzufügen 
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Sobald Sie auf „Veröffentlichen“ klicken, ist der Lehrplan für die Lernenden sichtbar. Alterna-
tiv können Sie den Lehrplan als Entwurf speichern (siehe Abbildung 5). 
 

 
Abbildung 5 – Lehrplan veröffentlichen oder als Entwurf speichern 

Entwürfe finden Sie in Ihrer Übersicht „Aktive Lehrpläne“ – sie werden am Ende der Liste 
angezeigt (siehe Abbildung 6). 
 

 
Abbildung 6 – Entwürfe  

 


