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LEHRPLANE ERSTELLEN

Unsere Lehrplane bieten lhnen eine klare und verlassliche Orientierung bei der Planung und Um-

setzung Ihrer Fortbildungsmalinahmen. In dieser Anleitung zeigen wir lhnen, wie Sie individuelle

Lehrplane erstellen und gezielt an die Anforderungen lhrer Einrichtung anpassen kénnen.

Um einen Lehrplan zu erstellen, wahlen Sie ,Lehrplane” im Menu aus (siehe Abbildung 1).
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Abbildung 1 - Mendipunkt, Lehrpldne”

Klicken Sie anschlieBend auf ,Lehrplan erstellen” (siehe Abbildung 2).

Lehrpléne verwalten

Aktive Lehrpléne Lehrplanhistorie Refresher-Tage

Aktive Lehrplane
Hier finden Sie eine Ubersicht lber Ihre aktuellen Lehrplane. Sie kdnnen neue Lehrplane erstellen,
o N . .. .. . Lehrplan erstellen
existierende Lehrplane bearbeiten oder Entwirfe veroffentlichen.
Abbildung 2 - Lehrplan erstellen

Im nachsten Schritt passen Sie lhren Lehrplan individuell an (siehe Abbildung 3):

1. Titel festlegen: Vergeben Sie einen passenden Titel fir den Lehrplan, z. B. Pflichtschulungen.
2. Zielgruppen definieren: Wahlen Sie die entsprechenden User-Gruppen aus, die den Lehrplan

absolvieren sollen.
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3. Falligkeit und Wiederholungsintervall: Legen Sie fest, bis wann der Lehrplan abgeschlossen
sein muss. Zusatzlich kdnnen Sie bestimmen, ob dieser einmalig oder in regelmaRigen Inter-

vallen - z. B. jahrlich oder alle zwei bis drei Jahre - durchlaufen werden soll.

Bitte beachten Sie: Nach der Veroéffentlichung eines Lehrplans kann das hinterlegte Fallig-

keitsdatum nicht mehr angepasst werden.

4. Kurse und Materialien hinzufiigen: Uber den Button ,Kurs hinzuftigen” fugen Sie dem Lehr-
plan relevante Kurse hinzu. Nutzen Sie die Suchfunktion, um aus dem verfugbaren Kursange-
bot zu wahlen. Dartber hinaus haben Sie die Mdglichkeit, ergénzende Dateien bereitzustellen

- etwa individuell auf lhre Einrichtung abgestimmte Inhalte (siehe Abbildung 4).
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Abbildung 3 - Lehrplan individuell anpassen
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Abbildung 4 - Kurse und Dateien hinzufigen
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Sobald Sie auf ,Veroffentlichen” klicken, ist der Lehrplan fiir die Lernenden sichtbar. Alterna-

tiv kdnnen Sie den Lehrplan als Entwurf speichern (siehe Abbildung 5).

Kurs hinzufigen

Veroffentlichen

( Entwurf speichern )

Abbildung 5 - Lehrplan verdffentlichen oder als Entwurf speichern

Entwiirfe finden Sie in lhrer Ubersicht , Aktive Lehrpline” — sie werden am Ende der Liste

angezeigt (siehe Abbildung 6).
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Abbildung 6 - Entwiirfe

Relias Learning GmbH
D-002/2026

Tel.: 0800 72 34 785

E-Mail: kundenbetreuung@relias.de



