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RELIAS

USER-PROFIL BEARBEITEN / LOSCHEN

Sie kdnnen jederzeit bereits angelegte User-Profile nachtraglich bearbeiten bzw. ergénzen oder

auch die Profile wieder |6schen.

User-Profil bearbeiten

Melden Sie sich als Administrator*in auf Ihrer Relias Care Plattform an. Gehen Sie anschlieRend in

die User-Verwaltung, um sich eine Ubersicht Ihrer angelegten User anzeigen zu lassen. Klicken Sie

auf den Namen des Users, den Sie bearbeiten méchten (siehe Abbildung 1).

User-Verwaltung

User User-Gruppen User-Informationen

User verwalten

Legen Sie neue User an, bearbeiten oder &schen Sie sie. Per Klick auf einen User in der Tabelle, gelangen Sie zum User-Profil, das die personliche)
und die erworbenen Zertifikate enthalt.
NAME E-MAIL USER-GRUPPE
Hannah Bergmann nonesmailBnoemailadressarelias.de Geschafisfuhrung | Verwaltung  Pflegedienst
noneemail@noemailadresserelias.de Betreuungskrafte  Service
Serge Blach Hauswirtschaft
Vitali Gehringer Verwaltung

Abbildung 1 - User-Verwaltung offnen und User aufrufen

Im daraufhin gedffneten User-Profil kdnnen Sie in den 3 folgenden Teilbereichen:

e Personliche Informationen
e User Gruppen und -Rollen

e Weitere Informationen

jeweils Uber das Symbol des blauen Stiftes, die hinterlegten Daten andern und/oder erganzen

(siehe Abbildungen 2, 3 und 4).
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Personliche Informationen

Anrede Titel

Frau

Persénliche Informationen bearbeiten

Name
Anrede (Optional) Titel (Optional)
Elena Birnbaum
Frau v Bitte wahlen v
E-Mail-Adresse Vorname Nachname
Elena Birnbaum

noneemail@noemailadresserelias.de

E-Mail-Adresse

Benutzername : . i
noneemail@noemailadresserelias.de

elenabirnbaum

Abbildung 2 - Personliche Informationen

User-Gruppen und -Rollen

User-Gruppen

X
Service Betreuungskrafte User-Gruppen und -Rollen
Rolle
Rolle
4 Lerner*in ~
Lerner¥in

User-Gruppen

2 Bitte wihlen v

Abbildung 3 - User-Gruppen und -Rollen

Service  Betreuungskrafte

User pausieren

Diese Funktion ist fir User gedacht, die z. B. aufgrund einer langeren Abwesenheit keine
Kurse absolvieren kénnen. Pausierte User erhalten keine Erinnerungs-E-Mails tiber die
Plattform und werden in den Berichten nicht angezeigt.
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Weitere Informationen

Firmeneintrittsdatum Qualifikation

Weitere Informationen

Abbildung 4 - Weitere Informationen krmensintisdatim

Datum wéhlen

Qualifikation

[T1 Bitte wahlen

User Profil l6schen

Als Administrator*in auf lhrer Relias Care Plattform kénnen Sie Uber die User-Verwaltung eine
Ubersicht der angelegten User einsehen. Wahlen Sie den Namen des zu léschenden Users aus,

indem Sie auf den Namen klicken (siehe Abbildung 1).

In dem dann gedffneten User-Profil konnen Sie das Profil I6schen, indem Sie auf das unten ange-

zeigte Mulltonnen- Symbol klicken (siehe Abbildung 6)
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Elena Birnbaum

~

=] User-Profil Lehrplane Zertifikate
o+
& Persénliche Informationen
2
Anrede Titel
Frau
Name

Elena Bimbaum

D & B P8

E-Mail-Adresse

noneemail@noemailadresserelias.de

—
F

Benutzername

elenabirnbaum

User-Gruppen und -Rollen

User-Gruppen

Service EBetreuungskrifie

Rolle User pausiert

Lerner®in Mein
Weitere Informationen
Firmeneintrittsdatum Qualifikation

Abbildung 5 - User-Profil I6schen
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Aus Sicherheitsgrinden werden Sie vom System aufgefordert, die Loschung des User-Profils zu

bestatigen. Klicken Sie dazu auf den Button ,L&schen” (siehe Abbildung 6).

Bitte beachten Sie: Durch das Ldschen eines User-Profils werden auch alle Kursfortschritte, ab-
geschlossene Kurse und erhaltenen Teilnahmebescheinigungen des Users unwiderruflich ge-

[6scht.

Nutzer*in loschen

Machten Sie den Account von wirklich loschen? Diese Aktion kann nicht
ruckgangig gemacht werden.

@ Kursfortschritt
@ Abgeschlossene Kurse

@ Erhaltene Zertifikate

Abbildung 6 - Bestatigung und finale Loschung
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