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RELIAS

LEHRPLAN — INTERVALL / FALLIGKEIT /

VEROFFENTLICHUNG

Nach der Erstellung eines Lehrplans und der Zuweisung der User-Gruppen, erfolgt das Hinterlegen

des Wiederholungs-Intervalls, des Falligkeitsdatums und abschlieend die Verodffentlichung des

Lehrplanes.

Um einen Lehrplan zu bearbeiten, wahlen Sie diesen zunachst auf. Sie kénnen den gewunschten

Lehrplan entweder durch einen Klick auf das Stift-Symbol rechts oder direkt Uber den 6ffnen (siehe

Abbildung 1). Haben Sie den Lehrplan Uber den Titel gedffnet, klicken Sie anschlieRend auf den

Button >Bearbeiten< (siehe Abbildung 2). Dadurch gelangen Sie in ein neues Fenster, (siehe Abbil-

dung 3). Wenn Sie zuvor auf das Stift-Symbol geklickt haben, werden Sie direkt zu diesem Bearbei-

tungsfenster weitergeleitet.
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INTERVALL

24 Monate

Einmalig

Einmalig

12 Monate

24 Monate

Lehrplan erstellen

ABSOLVIERT

-
8%

3%

5%

4%

Feedback

Abbildung 1 - Lehrplan fiir Bearbeitung dffnen

Relias Learning GmbH  Tel.: 0800 72 34 785

D-10/2024

E-Mail: kundenbetreuung@relias.de

!



7~

& Zuriick

(a]=]
+0

Lehrplan (Entwurf): Neueinstellungen

Zugewiesene Gruppen: Keine

Filligkeit: -

124
B
()
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# Bearbeiten

Abbildung 2 - Lehrplan éffnen lber den Button >Bearbeiten<

Intervall

Wurde bei der Erstellung des Lehrplanes noch kein Intervall festgelegt, wahlt das System automa-

tisch die Option ,Einmalig”. Diese Einstellung kdnnen Sie jederzeit Uber das Dropdown-Menu an-

passen (siehe Abbildung 3).
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Neueinstellungen
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2 Bitte wahlen

Falligkeit Intervall
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< Entwurf speichern > Einmalig v
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Abbildung 3 - Intervall auswdhlen > Monate
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Falligkeitsdatum

RELIAS

Bitte beachten Sie: Sollten Sie bei der Erstellung des Lehrplans ein Falligkeitsdatum hinterlegt

und den Lehrplan anschliel3end als Entwurf gespeichert haben, wird das Falligkeitsdatum vom Sys-

tem automatisch gel6scht.

Um ein Falligkeitsdatum fur Ihren Lehrplan zu hinterlegen, rufen Sie diesen auf. Sie kénnen den
gewulnschten Lehrplan durch einen Klick auf das Stift-Symbol rechts oder auf den Titel des Lehr-
plans (siehe Abbildung 1) und den Button >Bearbeiten< ¢ffnen (siehe Abbildung 2). Hinterlegen

Sie nun lhr Lehrplan-Falligkeitsdatum (siehe Abbildung 4).

Lehrplan bearbeiten
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Wiederkehrende Kursplane werden den ausgewahlten Nutzergruppen nach
Ablauf der eingestellten Deadline automatisch erneut zugewiesen. Die neue
Deadline verschiebt sich um die ausgewahlte Anzahl an Monaten.

] 31.12.2024 24 Monate hd
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m Korruptionsbekampfung in der
Pflege

m Arbeitsschutz: Gesetzliche
Grundlagen

m Brandschutz in der ambulanten
Pflege

m Datenschutz in der ambulanten
Pflege

Kurs hinzuftigen

Abbildung 4 - Falligkeitsdatum hinterlegen

Bitte beachten Sie: Sollten Sie sich nach dem Hinterlegen eines Falligkeitsdatum gegen eine Ver-

offentlichung entscheiden und Ihren Lehrplan erneut als Entwurf speichern, wird das System lhr

Falligkeitsdatum I6schen.
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Veroffentlichung

RELIAS

Nachdem ein Falligkeitsdatum hinterlegt wurde, besteht die Mdglichkeit, den Lehrplan zu verof-

fentlichen. Klicken Sie hierfur auf den Button >Veréffentlichen< (siehe Abbildung 5).

User-Gruppen (6)

2 Bitte wihlen

Pflegehilfskrafte  Pflegehilfspersonen  Hauswirtschaft

Verwaltung Betreuungskrafte Pflegedienst
Falligkeit Intervall
[Z] 31.12.2024 24 Monate

Wiederkehrende Kursplane werden den ausgewahlten Nutzergruppen nach
Ablauf der eingestellten Deadline automatisch erneut zugewiesen. Die neue
Deadline verschiebt sich um die ausgewahlte Anzahl an Monaten.

Veréffentlichen

< Entwurf speichern )

Abbildung 5 - Félligkeitsdatum hinterlegen und veréffentlichen

Bitte beachten Sie: Mit der Veroffentlichung des Lehrplans werden die Module automatisch allen

Lernenden in den zugewiesenen User-Gruppen zugewiesen.

Aus Sicherheitsgrinden fordert Sie das System in einem neu gedffneten Fenster auf, die Veroffent-

lichung zu bestatigen. Klicken Sie auf den Button >Vero&ffentlichen< (siehe Abbildung 6).

Lehrplan verdffentlichen

Mochten Sie den erstellten Lehrplan jetzt verdffentlichen?

Veroffentlichen

Abbrechen

Abbildung 6 - Veroffentlichung bestdtigen
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